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APRESENTACAO

A normalizacdo bibliografica € um instrumento necessario para a apresentacdo de
trabalhos académicos e cientificos em instituigdes de ensino e pesquisa. O 6rgéo internacional
responsdvel pela normalizacdo bibliografica € a 1SO (International Organization for
Standardization), sediada em Genebra, Suica. Esta organizacao incentiva a formacéo de 6rgaos
nacionais que adaptam suas normas as necessidades locais. A ABNT (Associacao Brasileira de
Normas Técnicas) é o 6rgdo representante da ISO no Brasil.

A presente publicacdo determina as normas. e padroes «a serem seguidos na
apresentacéo de trabalhos elaborados na Faculdade Municipal de Educacéo e Meio Ambiente -
FAMA. Esta publicacdo € baseada nas normas da ABNT e em padroes fundamentados em
fontes especializadas e definidos pela comissao de professores, coordenadores e pesquisadores
da FAMA.

A Faculdade de Educacéo e Meio Ambienfe - FAMA, buscando a unificacdo e
padronizacao dos trabalhos académicos, lancaseu CADERNO DE NORMAS TECNICAS, o
qual tera validade por dois anos a partir de sua data de publicacdo, 0 mesmo sera utilizada para

as diversas disciplinas que compdem a gr dos cursos da entidade.

Este material constitui-se num conj e orientacOes e informacdes que objetivam

esclarecer os procedimentos aos académicos uisadores para a organizagado e padronizacao
de trabalhos (artigos, relatorios, monografi jetos de pesquisa, dissertacdes, teses, entre
outros) que vem atender as necessidades idade académica da FAMA, no tocante a
producdo cientifica.

Objetivando facilitar a consulta do leitor, serdo utilizados hiperlinks interligando os
conceitos aos exemplos, orientando como elaborar e formatar elementos como: referéncias,
sumario e citagdes, entre outros. Deve-se, portanto, observar as normas conforme a area de
conhecimento.

A normatizagédo dos trabalhos tem como objetivo descrever procedimentos de acordo
com a ABNT (Associacdo Brasileira de Normas Técnicas) no intuito de tornar os académicos
aptos para construcdo de um saber, mediante as pesquisas e 0s estudos desenvolvidos na

elaboracdo dos trabalhos académicos.
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CAPITULO |
1 REPENSANDO O PROCESSO DO CONHECIMENTO

1. 1 O processo do conhecimento

O homem em sua relagdo com as coisas ndo age diretamente sobre elas, existindo,
sempre, um intermediario entre elas e seus atos. A este intermediario, da-se o nome de
"Conhecimento”. '

O ser humano, por. natureza, é capaz de conhecer e de pensar, ndo sé por capacidade,
mas por necessidade.

O conhecimento existe tanto no homem quanto nos animais. Nestes o conhecimento é
primordial para a sobrevivéncia; no homem, tem de certa forma, o efeito de cumprir o que diz
o livro do Génesis "Sejam fecundos, multipliquem-se., encham e submetam a Terra." (Gen,
1,28b), ou seja, subjugar.

Sé existimos porque pensamos. O homem Vvé e conhece, conhece o0 que Vé e pensa no

que Vviu e no gue ndo viu, conhece e pensa

preta.

Para Ruiz (1996), "O homem precisa . E direito, prerrogativa e obrigacéo sua".

O conhecimento sempre implica nu lidade de realidades; de um lado, o sujeito
cognoscente, e de outro, 0 objeto conhe ue estd possuido de certa maneira, pelo
cognoscente, levando o homem a apropriar- lidade e, a0 mesmo tempo, a penetrar nela.
Essa posse confere ao homem a grande vantagem tornar mais apto para a agao consciente.
A ignorancia, ou seja, aquele estado espiritual e intelectual, que representa a falta de
conhecimento, faz do homem um prisioneiro das circunstancias, deixando-o em um lugar
comum.

Segundo Galliano (1996), "O conhecimento liberta". Mas para que esta liberdade seja
alcancada, é necessario a0 homem passar por complexas experiéncias, enfrentar diversas
circunstancias, e para isso aceitar varios tipos de conhecimentos prévios.

Essa complexidade do real, objeto do conhecimento, ditara, necessariamente, formas

diferentes de apropriacdo por parte do sujeito cognoscente. Pode-se tomar como exemplo o
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fogo na pré-histéria: um dia, apés uma tempestade, 0 homem pre-historico (sujeito
cognoscente), descobre que um raio queimou o mato; que um animal, nele preso, cozinhou e
ficou delicioso; e que o fogo (objeto conhecido) da, alem disso, o calor (conhecimento).

Para sobreviver e facilitar sua existéncia, o ser humano confrontou-se permanentemente
com a necessidade de dispor do saber, inclusive de construi-lo por si sé. Ele o fez de diversas
maneiras antes de chegar ao que hoje € julgado eficaz: a pesquisa cientifica.

Essas maneiras daréo os diversos niveis de conhecimento segundo o grau de penetracéo
do conhecimento e consequentemente a posse mais ou menos eficaz da realidade, levando ainda
em conta a area ou estrutura considerada.

Tém-se, assim, quatro espécies de consideragdes sobre a mesma realidade; o homem,
consequentemente o_pesquisador, estd se movendo dentro de quatro niveis diferentes de
conhecimento. O.mesmo pode ser feito com outros objetos de investigacdo. Tém-se entdo
conforme o caso:

e Conhecimento empirico;
e Conhecimento cientifico; )
e Conhecimento filosofico;
e Conhecimento teologico;

Por Gltimo, na histéria do conheci S cientistas, que desdobram o universo

em milhares de segmentos, ndo para dizer 0 ser (como na filosofia), mas para saber

"como" cada coisa é.

1.2 A ciéncia como instrumento de transfor

A evolucio humana ocorre a partir da assimilacéo e da apropriacio do conhecimento. E
necessario, portanto, estabelecer as diferencas essenciais entre os conceitos de conhecimento,
sua distingdo para com o conhecimento cientifico e da forma como 0 homem apropria-se do
conhecimento.

A ciéncia deve ser entendida como um instrumento ndo s6 de compreensdo, mas
também, de transformacdo da realidade, tendo o papel de desvendar os fatos que estdo

encobertos ou ainda ndo comprovados. “A ciéncia é todo um conjunto de atitudes e atividades
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racionais, dirigidas ao sistematico conhecimento com objeto limitado, capaz de ser submetido
a verifica¢do”. (TRUJILLO, 1974, p. 8).

1.3 Os quatro tipos de conhecimento

1.3.1 Conhecimento Popular ou Empirico

E o conhecimento obtido ao acaso, ap0s iniimeras tentativas, ou seja, 0 conhecimento
adquirido através de acbes ndo planejadas. E otipo de conhecimento que se adquire no cotidiano
e fundamenta-se em experiénciés pessoais, sem conexao com os principios cientificos. Por isso,
esse tipo de conhecimento tem como caracteristicas: _

a) superficial, ndo € passivel de generalizagéo, conforma-se com a aparéncia e expressa-se por
frases como “porque vi”, “porque disseram”, “todo mundo diz”;

b) é baseado em vivéncias, estados de animo e emogoes;

c) diz respeito a coisas familiares;.um exemplo de fendmeno determinante nessa logica de

conhecimento é a fofoca.

1.3.2 Conhecimento Religioso

Esse conhecimento tem sua base ali a na fé religiosa e seu principio orientador é

a crenca na vida apds a morte. As verd ratadas sdo infaliveis e indiscutiveis, por
consistirem em revelagdes da divindade, po do pode ser negado e nem confirmado por
dados estatisticos ou cientificos.
A adesdo das pessoas passa a ser um ato de fé, pois a visao sistematica do mundo € interpretada
como ato do criador divino, sendo fundamentada em dogmas, na valorag¢do do culto ou ideia

religiosa e no principio ativo: “crer para ver’.

1.3.3 Conhecimento Filosofico

E fruto do raciocinio e da reflexdo humana. E o conhecimento especulativo sobre
fendmenos, gerando conceitos subjetivos. Busca dar sentido aos fendmenos gerais do universo,
ultrapassando os limites formais da ciéncia. Pode-se dizer que esse conhecimento, ndo é
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passivel de verificacdo, pois procura identificar o principio das coisas e utiliza-se do método

dedutivo de analise.

1.3.4 Conhecimento Cientifico

O conhecimento cientifico é racional, sistematico, aproximadamente exato e
verificAvel da realidade. Sua origem estd nos procedimentos de verificacdo baseados na
metodologia cientifica.

Pode-se afirmar segundo Galliano (1979, p. 24 — 30), que o' Conhecimento Cientifico é:

- Racional e objetivo; .

- .
- Atém-se e transcende aos fatos; ¥ '
- E analitico; - ’ h

- Requer exatidao e clareza;

- E comunicével e verificavel; .

- Depende da investigat;éo metddica;
- Busca e aplica leis;

- E explicativo, aberto e util.

E interessante salientar a respeito do Conhecimento Cientifico que os fendmenos que

ndo podem ser testados, ndo fazem parte Is esta tem como principio desvendar a

realidade e revelar os fendmenos, desmistifi atos corriqueiros do ideal pensado e do real

construido.
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CAPITULO 11

2 Pesquisas, conceitos e classificacoes

2.1 O que é Pesquisa?

Quando se trata de pesquisa, percebe-ée um desconforto e até mesmo inquietude nos
académicos, tanto de graduagao como os de pds-graduacao. Isso talvez justifique-se pelo
desconhecimento do que seja esta pratica. E muitas vezes, imagina-se.que pesquisar é apenas
realizar uma leitura sobre um determinado assunto, copiar alguns paragrafos, tornando o
trabalho fragmentado sem sequéncia de ideias.

Pesquisa & algo mais, exige alguns conhecimentos atraves de leituras previas, dedicagéo,
esforco, concentracéo e vontade de “descobrir” respostas para um problema ou até desvendar o
novo. :

Ao iniciar-se a discussdo nas aulas de Metodologia Cientifica, os académicos,
apresentam-se ansiosos e as vezes, desmotivados com perspectiva de tudo muito dificil ou

“chato”. Pode ser assim, mas também po

Se forem capazes de compreender ¢ quisa ultrapassa a mera aplicagédo de regras

e normas da escrita, pode-se quem sabe, edu Ihar para questBes até entdo despercebidas.

Pesquisa é um procedi electual em que o pesquisador tem como objetivo
adquirir conheciment investigacdo de uma realidade e da busca de
novas verdades sobre'u to, problema) com base em métodos adequados e
técnicas apropriadas, o pesquisador busca conhecimento especifico, respostas ou

solucbes para o problema em estudo. (FACHIN, 2003, p. 123).

2.2 Classificagdes segundo 0s objetivos gerais

As pesquisas sdo classificadas de acordo com seus objetivos gerais. Nesse sentido
fazem-se referéncias a trés grandes grupos, ou tipos de pesquisas: exploratoria, explicativa e

descritiva.
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2.2.1 Pesquisa Exploratoria

Na tipologia elencada por Santos (2002, p. 26), esse tipo de pesquisa tem por objetivo:

Explorar é tipicamente a primeira aproximagdo de um tema e visa criar maior
familiaridade em relagéo ao fato ou fendmeno, com vistas a torna-lo mais explicito,
ou seja, possui um planejamento flexivel, envolvendo levantamento bibliografico
gue possa informar ao pesquisador a real importancia do problema, o estagio em que
se encontram as informacfes ja disponiveis, e até, revelar ao pesquisador novas
fontes de informacéo.

Assim, considera-se que a pesquisa exploratoria“ é feita através de levantamento

bibliografico, entrevistas com profissionais que estudam ou atuam na area.

2.2.2 Pesquisa Deseritiva

Essa pesquisa, como o proprio.nome pressupde, descreve um determinado fato ou

fendbmeno. Na concepg¢ao de Santos:

A pesquisa descritiva caracteriza-se como um levantamento das caracteristicas
conhecidas componentes do fato/fendmeno/problema. E normalmente feita na forma
de levantamentos ou  observagdes sistematicas do fato/fenémeno/problema
escolhido. (SANTQS, 2002, p. 27).

Nesse tipo de pesquisa, 0 pesquisador ermanecer neutro e tomar cuidado para néo

interferir nos resultados. Essa pesquisa exi e os fatos sejam observados, registrados,
analisados, classificados e interpretados. tipo de pesquisa é mais solicitado por
organizagcfes como instituicdes educacionai sas comerciais, partidos politicos.

2.2.3 Pesquisa Explicativa

Esta pesquisa se ocupa com os porqués de fatos/fenébmenos que preenchem a realidade,
isto é, com a identificacdo dos fatores que contribuem ou determinam a ocorréncia, ou a maneira

de ocorrer dos fatos e fenémenos. Santos afirma que:

As informac6es mais importantes, componentes das varias ciéncias, sdo originrias
desse tipo de pesquisa, ja que visa aprofundar o conhecimento da realidade para além
das aparéncias dos seus fendmenos. E, por natureza, envolve o pesquisador num nivel
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também mais elevado de responsabilidade para com os resultados obtidos (SANTOS,
2002, p. 27).

Também a pesquisa explicativa torna compreensiveis os fatos para os diversos atores
que necessitam de tais compreensdes. E muito utilizada por instituicdes de ensino, comércio e

politica, por proporcionar visdo exata do fato.

2.3 Classificacdes tendo por base os procedimentos técnicos

Em toda pesquisa cientifica existe a necessidade de muita leitura, analise e
interpretacdo de dados. Portanto, cabe ao académico/pesquisador escolher os métodos que
utilizara para nortear sua pesquisa, ou seja, 0 procedimento de coleta de informacdes que sera

utilizado para a realizacao da pesquisa.

2.3.1 Pesquisa de Abordagem Quantitativa

A primeira razdo para se conduzir uma Pesquisa Quantitativa é descobrir quantas
pessoas de uma determinada populagdo compartilham uma caracteristica ou um grupo de

caracteristicas. Ela € especialmente proj ar medidas precisas e confiaveis que

permitam uma analise estatistica. Uma anali titativa apresenta os dados em percentuais.

As pesquisas quantitativas sdo bastante utili durante as elei¢des, onde a partir de uma
amostragem da populacdo é possivel qu r as preferéncias do eleitor. A Pesquisa
Quantitativa é apropriada para medir pinides, atitudes e preferéncias como
comportamentos.

Portanto, como o nome pressupde pesquisa quantitativa expressa a “quantidade” de

dados coletados em numeros e fontes.

2.3.2 Pesquisa Experimental

Nesta pesquisa, o0 investigador adota o critério de manipulacdo de variaveis

independentes (causas) sob adequado controle, a fim de observar e interpretar as modificag0es
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e reacOes ocorridas no objeto da pesquisa, podendo assim o pesquisador interferir na realidade,

fato ou situacdo estudada, através da manipulacao direta das variaveis.

2.3.3 Pesquisa Documental

E semelhante & bibliografica, mas difere em relagdo as fontes. Utiliza somente
documentos que ainda ndo receberam organizacdo, tratamento analitico e publicacdo. As fontes
sdo documentos como: tabelas estatisticas, relatérios de empresas, documentos informativos,
arquivados em reparticOes publicas, associagoes, igrejas, hospitais, sindicatos, fotografias,

correspondéncia pessoal ou comercial.

2.3.4 Pesquisa Ex — Post — Facto (P6s Fato) do Latim

E a pesquisa que estuda o fato, apos ter ocorrido, tentando explica-lo ou entendé-lo. E
uma técnica utilizada para entender os fatos historicos € estudo de crises econémicas.

2.3.5 Pesquisa Tipo Levantamento de Dados

E a pesquisa que busca informaca ente no grupo de interesse a respeito dos
dados que se deseja obter.

E geralmente desenvolvida em trés s: seleciona-se uma amostra significativa,
aplicam-se questionarios ou entrevistam-se ente os individuos, os dados séo tabulados
e analisados quantitativamente, com auxili estatisticos, os resultados conseguidos
com a amostra sdo aplicados, com margem de errg estatisticamente previsto, ao universo da

amostra.

2.3.6 Pesquisa Bibliografica

E o trabalho que utiliza materiais escritos/gravados, mecénica ou eletronicamente, ou
que contém informacdes ja elaboradas e publicadas por outros autores é uma bibliografia.

Sdo fontes bibliograficas: os livros, dicionérios, enciclopédias, publicacbes periddicas
(jornais, revistas, panfletos), fitas gravadas de audio e video, relatérios, seminarios, congressos.
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E através da pesquisa bibliografica que o pesquisador constrdi o referencial tedrico, que
da sustentacdo para as argumentacdes, discutindo conceitos e definigdes.

Portanto, anotar, ndo é copiar, ndo é recortar e colar, transformando o texto fragmentado.
Requerem do pesquisador, entendimento, interpretacdo e reflexo critica de um determinado

assunto.

2.3.7 Pesquisa Documental

E semelhante & bibliografica,smas difere em relagdo as fontes. Utiliza tdo somente
documentos, entendendo por tais, 0 material que ainda n&o recebeu um tratamento analitico ou
que pode ser reelaborado. As fontes s&o documentos em primeira mao, dos arquivos de
instituicdes publicas e privadas ou pessoai's (diarios e relates) e documentos de segunda mao

(relatorios e dados estatl'sticbs).

2.3.8 Pesquisa de Abordagem Qualitativa

E cada vez mais evidente o interesse que os pesquisadores da area da educacdo vém
demonstrando pelo uso das metodologias qualitativas. Apesar da crescente popularidade dessas

metodologias, ainda parecem existir muitas duvi bre 0 que realmente caracteriza uma

pesquisa qualitativa, quando é ou ndo adequ 1z&-la, e como se coloca a questdo em rigor
NDRE, 1986, P.11).

sd0 € 0 uso dos termos como estudo de caso,

cientifico nesse tipo de investigagdo. (LUD
Outro aspecto que parece gerar muita
pesquisa-acdo, pesquisa etnografica e pes rticipante, para tanto discorreremos sobre

cada uma delas.

2.3.9 Pesquisa Estudo de Caso

E comum a utilizacdo do estudo de caso quando se trata de conhecer num caso, um
padréo cientifico ja delineado, no qual possa ser enquadrado. O objeto de estudo pode ser um
individuo, um grupo, uma organizagdo, ou uma situagao.

Segundo Gil (2002, p. 54), “o estudo de caso € uma modalidade de pesquisa amplamente
utilizada nas ciéncias biomédicas e sociais”. Ainda, continua o autor, esse tipo de pesquisa nao

é recomendado para pesquisadores inexperientes.
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2.3.10 Pesquisa-Acéo

Acontece quando hé interesse coletivo na resolucdo de um problema ou suprimento de
uma necessidade.
O pesquisador participa junto com o grupo, como exemplo: 0 movimento dos sem-terra,

dos sem-teto, instigando acdes e avaliando-as juntamente com a populacéo.

2.3.11 Pesquisa Etnogréafica

Até a década de 70 as técnicas etnograficas eram utilizadas, quase exclusivamente, pelos
antropologos e sociolegos. A partir dai os pesquisadores da érea da educacéo passaram a fazer
uso das técnicas, que deu origem a uma nova linha de pesquisa que tem recebido o nome de
antropoldgica ou etnografica. Para Ludke e André (1986), etnografia € a descricdo de um
sistema de significados culturais de um determinado grupo. E verificar se a pessoa que Ié tal
estudo consegue interpretar aquilo que ecorre no grupo estudado tédo apropriadamente como se
fosse um membro desse grupo.

O uso da etnografia deve envolver uma preocupagdo em pensar o0 ensino e aprendizagem

dentro de um contexto cultural amplo. Da,mesma ira, pesquisas realizadas no ambiente

universitario ndo devem se restringir se passa neste ambito, mas devem,

necessariamente, relacionar o que € aprendid tro e fora do contexto académico.

2.3.12 Pesquisa Participante

Refere-se a pesquisa de agdo voltada para as necessidades basicas do individuo, que
responde especialmente as necessidades das populacGes, que compreendem operarios,
camponeses, agricultores e indigenas ou grupos sociais em condi¢cdes de vulnerabilidade,
levando-se em conta suas aspiracdes e potencialidades de conhecer e agir. E a metodologia que
procura incentivar o desenvolvimento autbnomo (autoconfiante) a partir de uma base social e
uma relativa independéncia do exterior (ANDRADE, 1990, P. 45).

2.3.13 Pesquisa de Campo
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Essa pesquisa tem por objetivo observar, experimentar, entrevistar e outros
procedimentos nos quais o pesquisador entra em contato com as fontes de fornecimento de
dados, para assim compreender os fendmenos que ocorrem.

A coleta de dados podera ser realizada de formas variadas, isto é, pela utilizacdo de
diversas técnicas e instrumentos de pesquisa. As técnicas mais usadas na pesquisa de campo
sdo: observacdo, entrevista e o questionario.

Santos entende que pesquisa de campo é:

O lugar natural onde acontecem os fatos e fenomenos. E a que recolhe os dados “in
natura”,.como percebidos pelo pesquisador. Normalmente a pesquisa de campo se
faz por observacio direta, levantamentosou estudo de caso. (SANTOS, 2002, p. 28).

CAPITULO I
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CITACOES

3.1 As diversas formas de citacfes

De acordo com a NBR 896/90 da ABNT apud Andrade (2004, p.12) pode-se entender
o termo “citagdo” como sendo, uma “menc¢ao no texto de informagao colhida em outra fonte.
Pode ser uma transcri¢ao ou parafrase direta ou indireta, de fonte escrita ou oral”.

Citacdo é entdo a denominacao utilizada para classificar o uso de um texto, parte de
um texto ou ideia de autores. E quando se escreve ou se refere ao que um autor escreveu.

As citacdes apresentam-se de varias formas sendo utilizados em artigos, projetos de
pesquisas, trabalhos de conclusao de cursos (TCC), trabalhos académicos, relatérios de estagio

e outros. Veja a seguir exemplos de algumas formas de citacao.

3.1.1 Citacdo Parafraseada: '

E conhecida como citacéo indireta. E feita quando se recupera apenas 0 contetido do
texto citado. Neste caso, ndo se usam aspas. Quando o nome do autor ou o titulo da obra citada

forem mencionados na sentenca, apenas a centada entre parénteses.

Exemplo: Em sintese, segundo Freud (1974) a de Deus nasceu da necessidade do homem

de tornar toleravel seu desamparo diante da za e do destino (morte).

3.1.2 Citacdo Direta:

Consiste em citar um trecho de obra alheia com as mesmas palavras utilizadas pelo

seu autor. Neste tipo de citacdo o académico encontra duas maneiras para realiza-la. Pode ser o
sistema autor-data ou o sistema numeérico.

a) Sistema Autor-Data: colocam-se aspas no inicio e fim da citacdo curta. Na sequéncia, entre

parénteses, coloca-se 0 sobrenome do autor em maiusculo, ano e pagina, conforme o exemplo:

Na linguistica textual, o texto é a unidade basica de analise e ndo mais a palavra ou a

frase tomada isoladamente. Para a autora, “o texto ¢ muito mais que a simples soma das frases
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e
palavras que o compdem: a diferenca entre frase e texto ndo é meramente de ordem quantitativa,
e sim qualitativa”. (KOCH, 1990, p. 14).

Exemplo: segundo Koch (1990, p. 30), coesdao sequencial seria “(...) aquela em que um
componente da superficie do texto faz remissdo a outro elemento do universo textual”. Citacdo
curta, (até trés linhas).

Nesse tipo de citacdo o nome do autor esta incluido na sentenca, entdo, apenas a data
e a pagina aparecem entre parénteses. O sobrenome do autor deve estar somente a primeira
inicial em maiuscula.
b) Citacdo Longa (mais de trés linhas). .
Deve ser apresentada em paragrafo independente, com recuo de 4 cm da margem esquerda,
letra 10 Arial e espagamento simples. Este tipo de citagdo requer dois espagos entre o texto
superior e inferior.

Exemplo: segundo Freud (1974, p. 25),

.
A arte oferece satisfagdes substitutivas para as mais antigas e mais profundamente
sentidas rendncias culturais, e, por esse motivo, ela serve, como nenhuma outra coisa,
para reconciliar 0 homem com os sacrificios que tem de fazer em beneficio da
civilizagdo.

c) Citacdo de Citacdo: é feita quando na cesso direto a obra. Neste caso, usa-se a

expressao latina “apud” (citado por) segui sobrenome do autor da obra efetivamente
consultada.

Exemplo:

“O trabalho anual de uma nagao € o mitivo que fornece ao consumo anual todas

as coisas necessarias e comodas a vida; e'ess sdo sempre ou o0 produto imediatamente

desse trabalho ou compradas de outras nagdes com esse produto”.
(ADAM SMITH, 1843, p. 1 apud FOUCAULT, 1995, p, 236).

d) Sistema Numérico: neste caso, a citacdo € feita nas notas de rodapé. Trata-se de sistema em
desuso.
As notas de rodapé devem ter numeragdo Unica e consecutiva para cada capitulo ou

parte, e a indicacdo da referéncia deve ser feita no rodapé da pagina. Neste caso, a primeira
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citacdo de um autor devera obrigatoriamente, ter referéncia completa, as subsequentes (sem
intercalacdo) poderdo ser abreviadas.

e) As Abreviaturas e Expressdes Latinas

Geralmente sdo utilizadas as seguintes:

apud: Significa "citado por". Nas citacOes € utilizada para informar que o que foi transcrito de
uma obra de um determinado autor na verdade pertence a  outro.

Ex.: (Napoleédo apud Loi), ou seja, Napole&o "citado por" Loi.

et al. (et alli): Significa "e outros". Utilizado guando a obra foi executada por muitos
autores. _ i '

Ex.: Numa obra escrita por. Helena Schirm, Maria Cecilia Rubinger de Ottoni e Rosana
Velloso Montanari escreve-se: SCHIRM, Helena et al.

ibid ou ibdem: Significa “na mesma obra". idem ou id: Slignifica “igual a anterior".

In: Significa "em".

ipsis litteris: Significa "pelas mesmas letras”, "literalmente™. Utiliza-se para expressar que 0

texto foi transcrito com fidelidade, m

ue possa parecer estranho ou esteja

reconhecidamente escrita com erros de lingu

ipsis verbis: Significa "pelas mesmas pala ‘textualmente”. Utiliza-se da mesma forma

que ipsis litteris ou sic.

loco citato ou loc.cit.: Significa "no lugar citado™

opus citatum ou op.cit.: Significa "obra citada™

passim: Significa "aqui e ali". E utilizada quando a citac&o se repete em mais de um trecho da

obra.
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Significa "assim". Utiliza-se da mesma forma que ipsis litteris ou ipsis verbis.

supra: Significa "acima”, referindo-se a nota imediatamente anterior.

3.2 Casos especiais de citacdo

3.2.1 Material Bibliografico

Todo o material utilizado como fonte de informagéo no desenvolvimento do trabalho
monografico, tais como: livros, teses, dissertacies, manuais, devem ser citados conforme

exemplos:

a) Citacdo de obra desenvolvida por pessoa fisica com ate trés autores:

SILVA. Marces Augusto; CARNEIRO, Maria Cecilia.#Fazer Universidade. Sd0 Paulo: Atila,
1986.

b) CitacGes em que h& mais de trés autores: neste caso, menciona-se o primeiro seguido da
expressao latina et. al.
ANTONI, Lunard Roberto et al. A Escola H

ao Paulo: Cortez, 1989.

c) Citacbes onde ndo ha autor definid um responsavel intelectual, como por

exemplo: Organizador ou Coordenad deve-se citar o responsavel seguido da

abreviacéo.

HIRALDO. Sedi (Org.). Pesquisa Social: projeto e planejamento. S&o Paulo: T. A. Queiroz,
1979.

PEREIRA, Francisco Souza Prado: Batista, Maria Rosana. (Orgs.). Gestdo Educacional. Rio
de Janeiro: Cortez, 2001.

d) CitacOes de dissertagdes, teses e outros trabalhos académicos:
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TELLES, Marisa Rodrigues. Professores e alunos na Escola: um caminho construido
coletivamente. 1995. 138 f. Dissertacdo (Mestrado em Educagdo) — Universidade Federal de
Séo Carlos, Séo Paulo.

e) Enciclopédias e dicionarios:
FERREIRA, A. B. de H. Novo dicionario da lingua portuguesa. 2 ed. Rio de Janeiro: Nova
Fronteira, 1986. 1838 p.

GRANDE Enciclopédia Portuguesa e Brasileira. Lisboa: Presenca, [1960]. 40v.

3.2.2 Publicagdes de Revistas e Jornais "

Na utilizacdo de Revistas e Jorn_ais como fonte de consulta bibliografica, o académico ou
pesquisador deve seguir a séguinte estrutura:

a) Citacao de volume ou fasciculo de uma revista:

EPOCA. Rio de Janeiro: D’Avila, n, 12, 23 de maio de.2001.

b) Artigos com autoria:

CAMPOS, Fabio Almeida. Desemprego e Desigualdade. EPOCA. Sé&o Paulo: n. 48. Fev. 2005,
p. 15 -16.

NOGUEIRA, Salvador. Brasileiro cria ana
Paulo: 30 Jan. 2002. Caderno Ciéncia. p. Al

édico portatil. Folha de Sao Paulo, Séo

c) Artigos sem autoria:

NEGROS ganham cotas para universidade.
2002, p. 10.

Porto Alegre: ARTMED, n. 11. Fev/Mar.

d) Citacao de instituicdes publicas ou privadas:

UNIVERSIDADE DE SAO LUCAS. Demonstracdo de Métodos e Técnicas. Sdo Paulo:
2005.

BRASIL. Pardmetros Curriculares Nacionais. Secretaria da Educagcdo Média e Tecnologica.
Brasilia: MEC, 19909.
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e) Orgdo governamental: menciona-se 0 nome da jurisdicdo geografica correspondente,
seguido da data e da pagina do documento.
(BRASIL, 2001, p. 1).

3.2.3 Documentos Eletrdnicos

S&o considerados todos os elementos que contém informacfes armazenadas em um

dispositivo eletrdnico, tais como: disco rigido, disquete, CD-ROM, etc.

a) Documentos on-line:

COSTA SILVA, Murilo. Teoria Sobre Educacao e Desenvolvimento Cientifico. Disponivel
em <http:www.apollonialcarming.com.br\ARTIGO.htm>Acesso em: 15 de maio de 2004.

b) CD-ROM ou CD:

MATTAR, Marcelo Cardose. Por Que a Vida Pode Ser Mais Facil. Rio de Janeiro: fev.
2005. ICD-ROM.

RAMALHO, Elba. A Outra Face. Sio Paulo: Globo Polydor, 2006. 1 CD.
c) Documentos Cartogréaficos (Atlas, mapas, etc).

ATLAS Geografico Mundial. Sdo Paulo: Co
Variadas.

a Brasileira. 2003. 1 Atlas. Escalas

d) Documentos Juridicos

BRASIL. Constituicdo (1988). Constitui
Senado, 1988.

Ublica Federativa do Brasil. Brasilia:

e) BRASIL. Medida Provisoria n. 1569-9, de 11 de dezembro de 1997. Estabelece multa em
operacOes de importacdo e da outras providéncias. Diario Oficial da Republica Federativa
do Brasil, Poder Executivo. Brasilia: 14 dez. 1997. Secdo 1, p. 29514.
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CAPITULO IV

4 APRESENTACAO DE TEXTOS ACADEMICOS

4.1 Producéo Cientifica

A metodologia cientifica apresenta-se como elemento primordial da construgdo do
conhecimento, pois serviré de base solida para as demais disciplinas e para a producéo de

trabalhos cientificos. No entendimento de Barros e Lehfeld pesquisa &,

Um fato natural e necessario a todos os individuos. Contemporaneamente, a pesquisa

) tornou-se uma atividade comum, ndo sé entre os cientistas, mas para todas as pessoas
atuantes na sociedade. O administrador de empresas utiliza a pesquisa para aprimorar
seus-métodos de producdo, nivel de organizagdo e lucratividade das empresas. O
professor, o comunicélogo, o aluno, o consumidor, podem, dentro de sua &rea de agio,
tornar a pesquisa como um meio para o estudo e diagnéstico das suas dificuldades
e/ou possibilidades. Porém, para que a pesquisa receba qualificacdo de cientifica,
deve-se efetivar através da utilizacdo da Metodologia Cientifica e de técnicas
adequadas para a obtencdo de dados relevantes ao conhecimento e compreensao de
um dado fenémeno (BARROS e LEHFELD, 2000, P.67).

A partir disso, apresenta-se uma do de textos académicos para possiveis

publicagdes.

4.2 Artigo

O artigo é uma pequena parcela de um saber maior, cuja finalidade, de um modo geral,
é tornar publica parte de um trabalho de pesquisa que se esta realizando. Sdo pequenos estudos,
porém completos, que tratam de uma questdo verdadeiramente cientifica, mas que nao se
constituem em matéria para um livro.

Existe uma norma de apresentacdo para todo trabalho cientifico de qualquer natureza.
As normas utilizadas sao determinadas pela ABNT — NBR 147 24 de agosto de 2002.
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A NBR 6022 da ABNT define artigo como “texto de autoria declarada, que apresenta e
discute ideias, métodos, técnicas, processos e resultados nas diversas areas do conhecimento”.
Em outras palavras: “os artigos, que constituem a parte principal de revistas, sdo trabalhos
cientificos completos em si mesmos, mas de dimensédo reduzida, ja que ndo possuem matéria

suficiente para um livro” (SALVADOR, 1977, p. 83), o artigo apresenta quatro partes:

| — Cabecalho:
a) Titulo e subtitulo do trabalho;
b) Autor;

c¢) Credenciais do autor;
d) Local de atividade.

Il — Sinopse ou Resumo/abstract e Palavras-chave/Key words

E a apresentacdo concisa do texto, destacando os principais elementos do texto, bem

como de trés a cinco palavras-chave separadas por ponto final.

11 — Corpo do Artigo: contém trés partes tais que séo:

a) Introducdo: apresentacdo do tema, proble jetivo e metodologia utilizada;
b) Desenvolvimento: como o proprio no supbe, € a parte de desenvolvimento da
pesquisa, onde se apresentam os resultad nto do trabalho;

c¢) Conclusdo: demonstrar a que resultados a pesquisa chegou.

IV — Parte Referencial: bibliografia, apéndices e ou anexos.

Cumpre citar que, de acordo com Andrade (2004, p. 83), existe também outra diviséo
para o corpo do artigo que se apresenta da seguinte maneira:
a) Introdugéo

b) Material e método
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Resultados

d) Conclustes

4.3 Estrutura do Artigo

4.3.1 Elementos Pré-textuais
a) Cabecalho — Titulo (subtitulo) do trabalho; .

b) Autor (ES); .

A .
c) Credenciais dos autores (formacao, outras publicacdes);!

.

d) Local de atividades. X
e) Resumo / Abstract / Resf.l_mén -
f) Palavras-Chave - _

g) Corpo do Artigo

4.3.2 Elementos Textuais

a) Introducdo — apresentacdo do assunto, 0 , metodologia, limitacdes e proposicao.

b) Corpo do Artigo — exposicdo, explic demonstracdo do material; avaliacdo dos

resultados e comparacéo com obras anterior

c) Conclusdes e Comentarios — deducgéo 16gica, baseada e fundamentada no texto, de forma

resumida.

4.3.3 Elementos Pos-textuais

a) Referéncias Bibliograficas;
b) Apéndices ou anexos (quando necessario).
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4.4 Tipos de Artigos Cientificos

Na concepcao de Lakatos e Marconi apud Andrade (2004, p. 84) o artigo é classificado

guanto ao contetdo, em trés tipos: argumento tedrico, de andlise e classificatdrio.

4.4.1 Artigo de Argumento Teoérico

Neste tipo de artigo o autor apresenta argumentos favoraveis ou contrarios a uma Tese.
Essa forma de trabalho exige pesquisa aprofundada e intensa a fim de verificar dados validos e
suficientes. O roteiro sugerido para estetipo de artigo, seg}undo Andrade (2004, p. 84) segue a
seguinte estrutura: ' <
a) Exposicao da teoria;
b) Fatos apresentados;
c) Sintese dos fatos;

d) Conclusao.

4.4.2 Artigo de Andlise

Tipo de artigo que, segundo Lakat rconi apud Andrade (2004), ndo é muito

comum na literatura moderna. A analise incl ricéo e classificacdo dos assuntos, tendo em
vista a estrutura, a forma, a finalidade e o obj o tema. O roteiro indicado segue a seguinte
base estrutural:
a) Definigéo do assunto;
b) Aspectos principais e secundarios;
c) As partes;

d) Relacgdes existentes.

4.4.3 Artigo do tipo Classificatorio

Neste tipo de artigo é necessario fazer a divisdo do assunto em classes, elencando suas

principais caracteristicas. A seguir apresenta-se definicao, descricédo e anélise. Este é um tipo
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artigo indicado como forma mais Gtil para a documentacdo técnica e obedece ao seguinte
roteiro:

a) Definicdo do assunto;

b) Exposicéo da divisao;

c) Tabulacéo dos tipos;

d) Definicdo de cada espécie.

4.5 Formatacdo do Artigo

e Fonte: Arial ou Times New Roman

e Papel formate A4: 210mm X 297mm.
e Margens: Superior.e Esquerda 3cm; Inferior e Direita 2cm
o Espacefamento: entre linhas e entre paragrafos sio 1,5 '
e Paréagrafos: justificados. _

e Numeracao de paginas: no canto superior direito iniciando na introducée do trabalho.

4.6 Estrutura de Paragrafos

Iniciar sempre o paragrafo com uma 0 para indicar o inicio (apor um recuo no

comeco do paragrafo).

4.7 Tamanho da fonte

e No titulo do artigo (em letras maitsculas) = 12

e No nome do(s) autor(es) = 10;

¢ Nattitulacdo (nota de rodapé) 10;

e Noresumo = 10;

e Nas palavras-chave = 12;

e Na redacéo do texto (introducdo, desenvolvimento e concluséo) = 12;
e Nas citagdes longas = 10

e Nas referéncias = 12.
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4.8 CitacOes

a) Destacar a fonte em negrito italico, quando citacdo breve de até trés linhas no mesmo
parégrafo;

b) Utilizar um recuo maior do parégrafo, quando citacdo longa, com tamanho da fonte 10,
aplicar espaco simples no paragrafo (ndo é necessario negrito nem italico) no paragrafo;

c) Atentar para NBR 10520/2002;

d) Apor o sobrenome do autor, ano da publicacdo da obra e niUmero da pagina.

Titulo do Artigo (Mddelo de estrutura) .

(APOR O NOME DO TEMA ABORDADO; CENTRALIZADO EM LETRAS
MAIUSCULAS; TAMANHO DA FONTE 12).

Apor dois espacos 1,5

Resumo: elaborar um resumo para convidar o leitor para a leitura do artigo, um paragrafo
estruturado de cinco a dez linhas, sobre o'tema indi 0 0s objetivos do estudo desenvolvido
com espaco entre linha simples; tamanho d ; com paragrafo justificado.

Apor dois espacos 1,5

Palavras-chave: escolher entre trés e ci lavras importantes sobre o tema que foi

desenvolvido, e apor como palavras-cha igo (fonte 12; espaco entre linhas 1,5;

paragrafo justificado).

Apor dois espacos 1,5

Iniciar a redacdo sobre o tema com estruturacdo de paragrafos, introducdo, desenvolvimento e
conclusdo de forma clara e ortograficamente correta. (tamanho da fonte 12; espaco entre linhas

1,5; paragrafos justificado).

Apor dois espacos 1,5

Iniciar em ordem alfabética as Referéncias, conforme modelo e adaptacdo da NBR 6023/2002.
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4.9 Palavras-Chave

4.10 Linguagem do Artigo

Tendo em vista que o artigo se caracteriza por ser um trabalho extremamente sucinto,
exige-se que tenha algumas qualidades: linguagem correta e precisa, coeréncia na
argumentacdo, clareza na exposicao das ideias, objetividade, concisdo e fidelidade as fontes
citadas. Para que essas qualidades se manifestem € necessario, principalmente, que o autor tenha
certo conhecimento a respeito do que esta escrevendo.

Quanto a linguagem cientifica sdo importantes ‘que sejam.analisados 0s seguintes
procedimentos no artigo cientifico: .

a) impessoalidade: redigir o:trabalho com os verbos na 32 pessoa do singular, voz ativa;

b) objetividade: a linguagem objetiva deve afastar as expresses: “eu penso”, “eu acho”,
“parece-me” que dao margem a interpretacdes simplorias e sem valor cientifico;

c) estilo cientifico: a linguagem cientifica é informativa, de ordem racional, firmada em dados
concretos, onde se podem apresentar argumentos de ordem subjetiva, porém dentro de um ponto
de vista cientifico;

d) vocabulario técnico: a linguagem cien do vocabulario comum, utilizada com

clareza e precisdo, mas cada ramo da ciéncia uma terminologia técnica préopria que deve
ser observada;

e) correcdo gramatical: é indispensavel, on eve procurar relatar a pesquisa com frases
curtas, evitando muitas orac¢6es subordinad aladas com parénteses, num Unico periodo.
O uso de paragrafos deve ser dosado na Saria para articular o raciocinio: toda vez
que se da um passo a mais no desenvolvimento do raciocinio, muda-se o paragrafo;

f) recursos ilustrativos como gréficos estatisticos, desenhos, esquemas, fluxogramas,
fotografias, mapas, quadros, tabelas devem ser criteriosamente distribuidos no texto. Para a

apresentacdo das ilustraces.

4.11 Comunicaces Cientificas
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Conforme Andrade (2004, p. 87), “a comunicagao cientifica constitui uma modalidade
de trabalho apresentada oralmente em congressos, simp6sios e outros eventos cientificos”. Cada
comunicador tem entre 10 e 15 minutos para a apresentacao. 1sso se dé devido ao grande nimero

de participantes. E importante destacar que a comunicagao cientifica tem o mesmo formato do

paper.

4.12 Ensaios Cientificos

E uma producio cientifica onde o académico ou pesquisador expressa o seu ponto de
vista sobre um determinado fato/problema. Em outras palavras, o ensaio tem como objetivo
demonstrar o entendimento do autor a respeito de um determinado fenémeno ou tematica, sem

dispensar o rigor cientifico. Para Severino,

O ensaio € um estudo bem desenvolvide, formal, discursivo e concludente,
consistindo em exposic¢ao logica e reflexiva e em argumentacéo rigorosa com alto
nivel de interpretacdo e julgamento pessoal. No ensaio, ha maior liberdade por parte
do autor, no sentido de defender determinada posicdo sem que tenha que se apoiar
No rigoroso € objetivo aparato de documentagdo empirica e bibliografica. De fato, o
ensaio nao dispensa o rigor logico e a coeréncia de argumentagao e por isso mesmo,
exige grande informag&o cultural e muita maturidade intelectual (SEVERINO, 1976,
p. 153).

De acordo com Medeiros,

E uma exposicio meto
chegou ap6s apurado
antidogmatico e nele
(MEDEIROS, 2000

dos assuntos realizados e das conclusfes a que se
e de um assunto. O ensaio é problematizador,
ressair o espirito critico do autor e a originalidade

4.13 Informe Cientifico

Este tipo de trabalho cientifico é habitualmente usado para apresentar e divulgar
conclusbes de pesquisas cientificas. Neste caso, usa-se a estrutura intelectual do artigo
cientifico, porém, acrescentando o periodo de realizacdo apos o titulo. Segundo Andrade (2004,
p.76), “o informe cientifico da noticias dos resultados obtidos em uma pesquisa, as descobertas
feitas pelo pesquisador ou 0s primeiros resultados de uma pesquisa em curso”.
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4.14 Paper

De acordo com as normatizagdes da ABNT,

Paper é um pequeno artigo cientifico, elaborado sobre determinado tema ou
resultados de um projeto de pesquisa para comunicacdes em congressos e reunides
cientificas, sujeitos a aceitagao, por julgamento (ABNT, 1989).

Em outras palavras: “paper ¢ aelaboragdo de um texto cientifico que tem por objetivo a
comunicacdo oral em cursos, congressos, simposios, reunides cientificas e outros eventos, de
carater cientifico” (ANDRADE, 2004, p. 87).

Quanto a estrutura textual, segue a mesma do artige (introducéo, corpo, conclusdo e

referéncias), ndo apresentando subdivisdes. E, portanto, um texto unitario.

4.15 Resumo .

De acordo com Andrade (2004), existem varios tipos de resumos, onde cada um tem sua
especificidade. A sinopse é também considerada um tipo de resumo e tem por finalidade apenas

apresentar de forma genérica o assunto/fato.

O resumo descritivo ou indicativo ab e forma total o assunto e seus topicos, e ndo

faz referéncias as ideias. O resumo informat analitico tem a preocupacédo de apresentar

de forma concisa e seletivamente as idei ipais de um texto, onde ndo se permite

desenvolver ideias, comentarios e nem ¢ eiras do autor.

Segundo as normas da ABNT (NBR 6028) apud Andrade (2004, p. 79) “os resumos sdo
classificados pela extensao e grau de complexidade das informagdes”, ainda segundo o mesmo

autor,

O resumo indicativo ou descritivo destaca as partes mais importantes do texto; é
adequado para literatura de prospectos, catalogos de editoras e livrarias. O resumo
informativo ou analitico informa os objetivos, métodos e técnicas, resultados e
conclusBes. O resumo informativo/indicativo reline as caracteristicas dos dois
anteriores, estes ndo podem apresentar comentarios ou opinides. J& o resumo critico,
que é a condensacdo do texto original a 1/3 ou 1/4 de sua extensdo, admite opinides
e comentarios. A resenha é outro tipo de resumo, contudo, mais abrangente: permite
comentarios e opinides, incluem julgamentos de valor, comparagdes com outras
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obras da mesma area e avaliacdo da relevancia da obra com relacdo as outras do
mesmo género (ANDRADE, 2004, p. 79 — 80).

4.16 Resenha

Para se realizar uma resenha séo necessarios alguns elementos que interajam entre si.
Entre eles, destaca-se a leitura, analise, entendimento, compreenséo e resumo critico. A resenha
tem por finalidade analisar o conteldo de obras ja elaboradas e emitir parecer critico. Portanto,
para se fazer uma resenha é necessario que o pesquisador ou académico tenha sélidos
conhecimentos a respeito do assunto para ndo emitir um juizo valorativo sem conhecimento de

causa. Para Lakatos e Marconi, _

Resenha € uma descrigdo minuciosa que compreende certo néimero de fatos. E a

apresentacao do conteddo de uma obra. Consiste na leitura, no resumo, na critica e na

formulagdo de um conceito de valor do livro feito pelo resenhista (LAKATOS e
o MARCONI;:2008 p. 264).

Em outras palavras, segundo Andrade,

Resenha é um relato minucioso das propriedades de um objeto, ou de suas partes
constitutivas; € um tipo de redacéo técnica que inclui variadas modalidades de textos:
descrigéo, narracdo e dissertacdo. Estruturalmente, descreve as propriedades da obra
(descricao fisica da o enciais do autor, resume a obra, apresenta suas
conclusdes e metodolo da (ANDRADE, 1997, p. 58).

Para Lakatos e Marconi apud Andrad 4, p. 80), uma resenha apresenta as seguintes

partes:

| Referéncias Bibliograficas:

a) Autor (es);
b) Titulo (subtitulo) da obra;

c¢) Imprenta (local da edigdo, editora, data);
d) Numero de paginas;
e) llustracdes (tabelas, graficos, fotos, etc.).
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Il Credenciais do Autor:

a) Informacdes sobre o autor;

b) Autoridade no campo cientifico;
¢) Quem fez o estudo?

d) Quando? Por qué? Onde?

111 Conhecimento:

a) Resumo detalhado das ideias principais do autor;
b) De que trata a obra? O qL{e diz? »

¢) Possui alguma caracteristica especial?

d) Como foi abordado o assunto?"

e) Exige conhecimento prévio para entendé-10? )

IV Conclusdes do Autor: )

a) O autor faz conclusdes? (ou ndo?);

b) Onde foram colocadas? (No final do livr capitulos?);

¢) Quais foram?

V Quadro de Referéncias do Autor:

a) Modelo tedrico;
b) Que teoria serviu de embasamento?;

c) Qual o método utilizado? (Dedutivo? Indutivo? Histérico? Comparativo? Estatistico?).

VI Apreciacao:

a) Julgamento da obra: como se situa o autor em relacdo: as escolas ou correntes cientificas,
filosoficas, culturais? E como se situa em relagdo as circunstancias culturais, sociais,
econdmicas, historicas?
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b) Mérito da obra: qual a contribuicdo dada? As ideias sdo verdadeiras, originais, criativas?

¢) Estilo: Conciso, objetivo, simples? Claro, preciso, coerente? Linguagem correta?;

d) Forma: Ldgica, sistematizada? H& originalidade e equilibrio na disposicao das partes?;
e) Indicacdo da obra: a quem é dirigida: grande publico, especialistas, estudantes?

Esta € uma forma estrutural de resenha; porém, ndo a unica. Existe outro modelo mais

conciso apresentado por Barras apud Andrade (2004, p. 82) que sugere a seguinte forma:

a) De que trata o livro?

b) Tem ele alguma caracteristica especial?
c) De que modo o assunto € abordado?

d) Que conhecimentos prévios sao exigidos para entendé-10?
e) A que tipo de leitor se dirige o assunto? )

f) O tratamento dado ao tema € compreensivo?

g) O livro foi escrito de modo interessante e agradavel?
h) As ilustragdes foram bem escolhidas?

i) O livro foi bem organizado?
J) O leitor, que € a quem o livro se destina, ir -lo util?
k) O que resulta da comparacdo desta obra tras similares (caso existam) e com outros

trabalhos do mesmo autor?

4.17 Sinopse

A sinopse consiste em uma pequena redacao elaborada pelo autor da obra com o intuito
de apresentar de forma sintética e objetiva, o contetdo abordado pelo autor, sem se aprofundar
no assunto. Um exemplo claro de sinopse ¢ a “orelha” dos livros que contém as informagdes
sobre o0 autor e a obra, da mesma forma, o relato trazido nas fitas de video e DVDs, que permite

ter uma ideia sobre os fatos.
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Na literatura metodoldgica o seminario é entendido como sendo uma técnica de estudo

que inclui pesquisa, interpretacdo, discussdo e debate. De acordo com Andrade,

Etimologicamente, seminario vem da palavra latina seminarium (sementeira), que
remete a ideia de semente. Fazer germinar as sementes de novas ideias, de novas
pesquisas, € a principal finalidade do semindrio. Contudo, torna-se necessério que as
etapas da pesquisa, especialmente a bibliogréfica, discussdo e debate sejam
adequadamente desenvalvidas, para que 0 seminario atinja plenamente seus objetivos

(ANDRADE, 2004; p.91).

Ainda baseando-se nas idetas do mesmo autor, sdo necessarios para a elaboracéo de um

bom semindrio alguns elementos fundamentais como a leitura com “olho clinico”, percepgao

de analise e reflexao, raciocinio légico, juizo critico e honestidade intelectual. Obedecendo a

seguinte forma:
a) escolha do tema/problema;
b) delimitacdo do assunto;

c) escolha da bibliografia que dara suport

d) plano organizacional do trabalho;
e) estruturacdo do trabalho em tdpicos;
f) elaboracdo de um plano norteador para o0s s alunos;

g) projecdo do tempo de duracdo das apres

4.19 Simpdsio

Caracteriza-se como uma reunido cientifica, onde os especialistas se relinem para

discutir e apresentar trabalhos. Nos simpdsios, os envolvidos falam sobre um mesmo tema,

onde a abordagem pode ter os mesmos pontos de vista como também opinides divergentes. Este

tipo de atividade cientifica € muito importante porque possibilita um momento exclusivo para

apresentacdo e resultados de novas pesquisas, bem como, para atualizar conhecimentos. A

plateia pode participar do evento fazendo perguntas orais ou escritas para 0s expositores.
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4.20 Mesa Redonda

Tem a finalidade de reunir pesquisadores e especialistas de uma determinada area para
abordagem e discussdo de temas semelhantes, porém, com opinides divergentes. Todo esse
processo é coordenado por um mediador, o qual decide o envolvimento ou participagdo com

perguntas aos expositores. Segundo Nérici apud Andrade,
.

Consiste em uma reunido de especialistas que sustentam posicGes divergentes a
respeito de um tema. Propdem eles, expor os pontos de vista, diante de um auditorio,
sem finalidades polémicas, mas tdo somente se propondo a precisar posicdes e a
fornecer esclarecimento (NERICI apud ANDRADE, 2004, p.95).
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CAPITULO V

5 PROJETO DE PESQUISA

5.1 Elaboracéo do Projeto de Pesquisa

O projeto de pesquisa comeca com escolha do assunto ou tema a ser investigado e se
estende até o detalhamento do modo como o0 estudo sera desenvolvido metodologica e
cronologicamente, bem como contempla o referencial tedrico no ‘qual o pesquisador esta
apoiado e as suas hipbteses para solucionar 0s problemas delineados.

O projeto de pesquisa € uma etapa estabelecida pelo pesquisador, que direciona a
metodologia aplicada no desenvolvimento da pesquisa. O pesquisador obedece a um elenco de
etapas metodolégicas necessarias ao _desenvolvimento da pesquisa cientifica. Ele tem como
prioridade demonstrar as atividades-indispensaveis pa'ra 0 desenvolvimento da pesquisa. No
campo das ciéncias, ndo se trabalha com pesquisa por causalidade; o.resultado € fruto de um
projeto elaborado, que tem em vista conduzir a cientificidade (FACHIN, 2003, p. 105).

J& para Gil (2002, p. 45) a pesqui “exige que as acdes desenvolvidas ao

longo do seu processo sejam efetivamente pl as”. O projeto deve, portanto, especificar os

objetivos da pesquisa, apresentar a justific e sua realizacdo, definir a modalidade de
pesquisa e determinar os procedimentos de ¢ nalise tratamento e interpretacdo dos dados.
Deve, ainda, apresentar o cronograma a s 0 no desenvolvimento da pesquisa. Além
disso, o projeto deve prever a utilizagao rsos humanos, financeiros e materiais
necessarios para assegurar o pleno éxito da pesquisa.

O ato de pesquisar ndo se traduz simplesmente em abordar um problema por meio da
aplicacdo de questionarios, mas é resultado de um planejamento que, essencialmente, busca

responder questdes, tais como:

a) O que fazer? (defini¢cdo do tema e do problema);
b) Para que fazer? (propdsito do estudo, objetivo);

¢) Quando fazer? (cronograma de execucao);
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d) Onde fazer? (Local do campo de pesquisa);

e) Com que fazer? (recursos, custeio);

f) Feito por quem? (pesquisador);

g) Como fazer? (metodologia a ser empregada);

h) Quanto sera gasto? (custo do projeto).

5.2 Construcao de um Projeto de Pesquisa

No desenvolvimento dessa etapa, 0 académico ou pesquisador deve tracar os caminhos
que ira percorrer durante sua investigacao cientifica. Desse modo, apresenta-se um modelo que
contempla os elementos essenciais que devem estar presentes na estruturacéo de um projeto de
pesquisa.

5.2.1 Capa para Trabalhos Académicos

Capa (obrigatorio)

O modelo de capa, que deve ser apresentado no formato A4 (21 cm x 29,7 cm). O

projeto grafico é de responsabilidade do omenda-se obedecer ao padrdo de fonte

Times New Roman ou Arial. Deve obedecer uinte ordem: nome da instituicdo, faculdade
e curso; nome do autor; titulo; subtitulo, se h local (cidade da instituicdo) ano da entrega.

5.2.2 Folha de Rosto para Projetos e demai Académicos

Folha de rosto (obrigatorio)

Segue abaixo modelo de folha de rosto, que é a folha que contém os elementos essenciais
a identificacdo do trabalho, deve ser apresentado no formato A4 (21 cm x 29,7 cm), o projeto
gréfico e de responsabilidade do autor, recomenda-se obedecer ao padréo de fonte Times New
Roman ou Arial. Deve obedecer a seguinte ordem: a) nome do autor; b) titulo; c) subtitulo se
houver; d) natureza (tese, dissertacdo, trabalho de conclusdo de curso, monografia e outros) e)
objetivo (aprovacdo em disciplina, grau pretendido e outros); usando as abreviaturas corretas
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para cada titulacdo: nome da instituicdo, faculdade, curso; area de concentracdo, nome do
orientado e, se houver, do co-orientador; local (cidade da institui¢cdo) e ano da entrega. Dr° -

Doutor; Dr2 — Doutora; Me — Mestre; Esp- Especialista.

5.2.3 Estruturas dos Projetos de Pesquisa

Para bem orientar a construgéo do projeto, o académico e ou pesquisador poderdo se

basear na seguinte estrutura:

CAPA
FOLHA DE ROSTO
SUMARIO ' ;
1 TITULO DO PROJETO'OU TEMA

2 JUSTIFICATIVA

3 PROBLEMA

4 OBJETIVOS

4.1 OBJETIVQ GERAL

4.2 OBJETIVOS ESPECIFICOS

5 HIPOTESES OU QUESTOES DE P
6 REVISAO DA LITERATURA OU RE
7 METODOLOGIA

8 CRONOGRAMA

9 REFERENCIAS

10 ANEXOS E OU APENDICES

CIAL TEORICO

5.3 Passo a passo da elaboracdo de um projeto de pesquisa

Na sequéncia, apresenta-se a descricdo pormenorizada da elaboracéo de um projeto de

pesquisa.

5.3.1 Titulo do Projeto ou Tema
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O tema é a delimitacio do assunto. E a sele¢do de um topico ou parte a ser focalizada
na pesquisa, que pode ser retirada da realidade do pesquisador, com a intencdo de conhecer
melhor o assunto ou realizar algo melhor ou de maneira mais eficiente.

O titulo expressa sucintamente a ideia central, ou seja, remete o leitor ao assunto, ao
contetido, ao tema do seu projeto. Um titulo motivador deixa o leitor curioso, por isso € bom

ser criativo. O titulo definitivo pode ser determinado depois do projeto concluido.

5.3.2. Justificativa

A justificativa € um texto onde o.autor ira expor dé maneira completa as razdes praticas
e tedricas que tornaram a razdo da pesquisa importante.

Esse texto contribui mais diretamente na aceitagio da pesquisa, porque é nele que o
pesquisador mestra que. 0 problema realmente existe e que, com seu trabalho estara

contribuindo para a sua solucdo. Portanto, o texto deve ser criativo e convincente.

5.3.3 Problema

O problema de pesquisa é uma dificuldade de,ardem préatica, no conhecimento de algo

que possua tal importancia, para o qual se de ntrar ou apontar uma alternativa de solugéo

no decorrer da pesquisa. O pesquisador pode er a seguinte pergunta: o que resolver diante

da realidade que vivemos?

5.3.4 Formulacéo de Hipdteses ou Questd

Para Deslandes (1994, p. 40) as hipdteses tratam-se de uma “[...] tentativa de criar
indagacgoes a serem verificadas (ou refutadas) na investigacao cientifica”. Segundo a autora,
“Sado, em suma, afirmagdes provisodrias a respeito de determinado problema de pesquisa”. Um
estudo pode articular mais de uma hipotese.

Algumas caracteristicas devem estar presentes: conceitos claros; deve ser especifica;
nédo deve se basear em valores morais; deve ter uma teoria que a sustente.

Conforme Richardson (1999), o pesquisador deve se perguntar quais Sdo as possiveis

respostas ao problema, escolher as que lhe parecem mais adequadas ou possiveis, a fim de
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proceder ao seu teste, utilizando a informacdo coletada. Essas possiveis respostas sdo as
hipdteses da pesquisa.
Vejamos alguns exemplos:
a) Hipotese 1: Os ciganos ndo se interessam pela politica
b) Hipdtese 2: Menos de 20% dos alunos que ingressam em Medicina, na USP,
concluem seus estudos
c) Hipotese 3: A renda média dos operarios de Belo Horizonte é de trés salarios
minimos _
d) Hipdtese 4: O nimero de crimes aumenta quando aumenta o custo de vida de uma

cidade. - v

5.3.5 Objetivos

Os objetivos téma finaIidage de definir o que se wvisa cdm a pesquisa ou monografia,
séo os resultados a que se pretende chegar. Para se che.gar a uma maior precisdo, 0s objetivos
serdo iniciades com verbo no infinitivo que descrevam a acao, eliminando-se interpretaces
vagas ou ambiguas.

5.3.6. Objetivo Geral

O objetivo geral apresenta um enun mais amplo que nos remete a conclusdo do

trabalho de pesquisa. Alguns verbos, de mais aberto, sdo mais indicados para a

formulacdo do objetivo geral. Por exemplo:
Compreender;
Conhecer;
Desenvolver;
Conscientizar;
Entender;
Saber;

Possibilitar.
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5.3.7 Objetivos Especificos

Os objetivos especificos sdo alcangaveis em menor tempo e explicitam desempenhos
observaveis, operacionalizando o objetivo geral. Portanto, o objetivo geral e os especificos
estdo inter-relacionados entre si, bem como, com o tema e o problema que o pesquisador
escolheu.

Na redacdo dos objetivos especificos empregam-se verbos com menos interpretaces ou
de sentido fechado. Por exemplo: adquirir, aplicar, apontar, classificar, comparar, conceituar,

caracterizar, enumerar, reconhecer, formular, enunciar, diferenciar, mobilizar, coletar, etc.

5.3.8 Fundamentacdo Tedrica

Nessa etapa, o investigador apresenta uma selecéo de estudos e observacdes ja feitas
com relagdo a problematica em investigagao.

A revisdo de literatura visa demonstrar o conhecimento gue o pesquisador tem da area
problema, rever as mais recentes pesquisas desenvolvidas na area escolhida e descrever o
campo de atuacdo onde o estudo se propde a estender 0 conhecimento.tedrico e ou pratico. Ela
também pode incluir discussdo em torno de novas metodologias, técnicas, analises estatisticas

e outros desenvolvimentos pertinentes aegproble ue o investigador planeja utilizar ou

adaptar para o seu estudo.
As ideias desenvolvidas deverdo se adeadas, com nexo e coeréncia para nédo
comprometer a qualidade textual. A redaca ser clara e simples, respeitando as normas

béasicas da gramatica e da linguistica.

5.3.9 Metodologia

A metodologia descreve de forma clara o tipo de pesquisa que serd realizada. O
pesquisador estara respondendo as perguntas: Com quem? Onde, quando e como irei realizar o
projeto de pesquisa? Quais 0s instrumentos selecionados para a coleta de dados? Como
registrarei e apresentarei os dados coletados?

Metodologia é, entdo, o conjunto de procedimentos e técnicas que serdo utilizadas para
chegar aos objetivos e, dessa forma, serd resolvido o problema que foi selecionado para o

projeto.
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No cronograma especificam-se as atividades da pesquisa e o periodo necessario para o

planejamento, a execucéo e a elaboragéo do relatdrio final. E a previsdo das atividades.

5.3.10.1 Modelo de Cronograma e tabela de custos

ANO - 2016

MAR

ABR

MAI

JUN JUL

AGO

SET

ou

NOV

DESCRICAO DAS ETAPAS

REVISAO BIBLIOGRAFICA

COLETA DE DADOS

ENTREVISTAS

ANALISE DOS'I DADOS . E
ELABORACAO DA SINTESE

PRIMEIRA REDACAO E
CORRECAO

ENTREGA DO RELATORIO FINAL

MATERIAL UTILIZADO | QUANTI OR VALOR TOTAL
NITARIO R$ R$

Papel 2 resma 8,50 17,00

combustivel

Xerox

livros

Total Previsto

5.3.11 Referéncias Bibliograficas

Aqui se devem listar os autores referenciados no projeto, conforme normas da
Associacdo Brasileira de Normas Técnicas NBR6023 (2002).

5.3.12 Apéndices e Anexos
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Materiais complementares, tais como: questionarios, entrevistas, formularios, tabelas,
quadros e outros. Quando elaborados pelo proprio pesquisador denomina-se apéndice e, quando

é de outra pessoa, denomina-se anexo.

5.3.13 Novo acordo Ortogréfico

O Acordo Ortografico da Lingua Portuguesa, foi estabelecido pelo Decreto n° 6.583, de
29 de setembro de 2008. A implementacdo do Acordo obedecera ao periodo de transi¢édo de 1°
de janeiro de 2009 a 31 de dezembro_ de 2012: durante o qual coexistird a norma ortografica
atualmente em vigor e a nova nf)rma estabelecida. Os trabalhos académicos da FAMA deverdo

estar ja nova ortografia. v ‘e

- .,

CAPITULO VI
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TCC/ MONOGRAFIA

Quando um estudante de Ensino Superior chega ao fim do curso precisa fazer o TCC
(Trabalho de Conclusdo do Curso) para poder garantir a sua formagdo. Por mais dificil que
pareca devemos alertar que pode ser mais simples do que parece. Esse tipo de trabalho surgiu
em 1983 na Universidade de Franca e logo se tornou parte da grade curricular de varios cursos
superiores pelo Brasil todo.

E importante que o estudante tenha bem elaro o que € TCC antes de comegar a elaborar
o trabalho. Podemos definir.como um trabalho gque tem um carater monogréfico, porém, com
menos exigéncias e uma pesquisa menos aprofundada de t'eméticas do que a Monografia.

Um TCC precisa ter um tema definido pelo estudante e aceito pelo professor orientador,
este professor é escolhido de acordo com a temética que o aluno deseja pesquisar. Em geral a
estrutura de umitrabalho desses é composta pelos mesmos elementos que séo:

e Elementos preé-textuais;
e Elementos textuais;

e Elementos po6s-textualis.

6.1 Estrutura do TCC

Quando o final do curso superior vai oximando o fantasma do TCC (Trabalho de

Conclusédo do Curso) vai se aproximando d s. Se vocé ndo sabe o que é TCC ou como
fazer um veja as dicas e descubra que né uanto parece.

Fazer um TCC é algo que realmente leva algum tempo da vida do estudante, porém,
conhecendo a sua estrutura (que € fixa pelas normas da ABNT) fica bem mais simples. Mas,
antes de irmos para a estrutura € importante que vocé entenda que esse tipo de trabalho é um
tipo de dissertacdo cientifica que possui um estilo monografico.

Uma diferenca interessante entre Monografia e TCC e que o primeiro € feito
individualmente e o segundo pode ser feito em grupo e ter um carater pratico também. Para

fazer TCC € necessario que o aluno tenha um pré-projeto aprovado pelo professor orientador.
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Esse pré-projeto deve conter a problematizacéo que o aluno deseja estudar assim como

as formas como ele pretende fazer essa pesquisa. Apds ter o seu pré-projeto aprovado chega o

momento de fazer o trabalho propriamente dito. Como Fazer um TCC — Estrutura:

Os elementos preé-textuais,

Capa — Item Obrigatorio

Folha de rosto - Item Obrigatorio

Folha de aprovacéo - Item Obrigatorio
Dedicatoria — Item Opcional

Agradecimentos - Item Opcional

Epigrafe — Item Opeional "
Resumo — Item Obrigatorio

Sumario — Item Obrigatorio

Lista de ilustracdes — Item Opcional

Listas de abreviaturas e siglas — Item Opcional

Listas de notacdes — Item Opcional '

Os elementos textuais:

Os elementos pés-textuais:

Introducéo — Item Obrigatorio

Desenvolvimento — Item Obrigatdrio

Conclusdo ou Consideragdes finais rigatorio.

Referéncias bibliograficas — Item Ob
Obras consultadas — Item Opcional
Apéndices — Item Opcional
Anexo — Item Opcional

Glossario — Item Opcional.

O trabalho exige do aluno pesquisa com levantamento bibliografico e alguns casos até

mesmo entrevistas com pessoas ligadas a area de estudo para defender e comprovar algum

ponto de vista do estudante. Porém, saber como fazer TCC néo é tao dificil quanto parece,

basta elaborar uma boa problematica para pesquisa.
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6.2
Apresentacéo grafica do TCC ou trabalho de concluséo de curso

A recomendacdo da ABNT € a utilizacdo, durante a elaboracdo do TCC trabalho de
concluséo de curso, do papel A4, fonte Times New Roman, tamanho 13 ou fonte Arial, tamanho
12. Fundamentado nessa recomendacéo, a FAMA opta pela utilizacdo do segundo modelo, ou
seja, fonte Arial, tamanho 12. Diante dessa opcéo referendada pelas Normas da ABNT, as

citacGes longas e notas de rodapé devem naturalmente, conter fonte Arial, tamanho 10.

6.3 Estrutura Gréfica n * ’

Os trabalhos académicos, como textos de natureza.técnica, devem acompanhar 0s

protocolos de produgéo abaixo indicados e Seguir a nova ortografia.

PAPEL
e A4 (210 x 297 cm); .

e De cor branca;
e Sem molduras e ornamentos;

e Somente o anverso da folha deve utiliz

FONTE

De cor preta — ARIAL ou TIMES NEW RO
Tamanho da fonte

No corpo do texto J““ »

Nas citacOes longas, destacadas do texto. 10
Nas notas de rodapé 10
Na paginagao 10
Nas legendas de tabelas, ilustracdes e figuras 10
MARGENS

Faculdade Municipal de Educagdo e Meio Ambiente — FAMA
Rua Manoel Ferreira Belo, 270 — Centro, Clevelandia, Parana — CEP 85530-000
Telefone: (46) 3252-3399 — E-mail: atendimentogeralfama@gmail.com


http://www.nilc.icmc.usp.br/nata/citacao_longa.htm
http://www.nilc.icmc.usp.br/nata/lista_de_tabelas.htm
http://www.nilc.icmc.usp.br/nata/lista_de_ilustracoes.htm

By MUNICIPIO DE CLEVELANDIA
A 3 4

Faculdade Municipal de Educacdo e Meio Ambiente I 49

“Q primeira do Brasil mantida com recutoos da presewwagdo do meio ambiente” FAMA

Tamanho da margem

Esquerda 3cm
Superior 3cm
Direita 2cm
Inferior 2cm

Nas citacOes longas, destacadas do texto: recuo de 4 cm da margem esquerda

ESPACAMENTO ENTRE LINHAS

Espacamento
No corpo do texto. | 1,5

Nas citacBes longas, nas notas, nas referéncias, nas legendas. Simples

Na folha de rosto e na ficha catalografica. Simples

As referéncias devem ser separadas entre uma e outra porespago 1,5. Os titulos das

subsecbes devem ser separados por espag@.duplo citacdes longas — entre 0s textos — 0

espacamento devera ser duplo.

6.3.1 Numeracdo de se¢des e capitulos

Os titulos das secbes do texto d umeracgdo progressiva, em algarismos
arabicos.

O indicativo numérico de uma secao deve vir a esquerda, antes do titulo, do qual deve
ser separado por um caractere de espago.

Devem ser evitadas subdivisdes excessivas do texto.

Os titulos das se¢Ges primarias (capitulos) devem iniciar nova pagina.

Nos titulos das secbes, devem ser utilizados recursos graficos, como o negrito, a caixa
alta e o italico. A titulo de normalizacéo, sugere-se que:

Os titulos de capitulo venham em negrito, em caixa alta;
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As subdivisdes de capitulo venham em caixa alta, mas ndo em negrito; e
As subdivis@es das subdivisdes de capitulo venham sem negrito e em negrito, mas nao
em caixa alta.

Exemplo:

1. TITULO DO CAPITULO (em negrito, em maitsculas, sempre iniciando nova pagina)
1.1. SUBDIVISAO DO CAPITULO (em maitsculas, mas ndo em negrito)

1.1.1. Subdivisdo da subdivisdo do capitulo (somente a primeira letra maidscula)

1.1.1.1. Outras subdivisfes (somente a primeira letra maiuscula)

6.3.2 Referéncias (obrigatérias)

As referéncias bibliograficas devem apresentar apenas as obras que foram efetivamente
citadas no corpo do texto. Obras que foram consultadas, mas deixaram de ser citadas ndo devem
integrar esta parte. As. referéncias devem aparecer em ordem alfabética (pelo sobrenome do
autor), e devem acompanhar o padréo estabelecido pela NBR-6023. No caso de haver, entre as
referéncias, a repeticdo do nome do autor, as novas ocorréncias do nome podem ser suprimidas
e substituidas por seis tragos de sublinhado. No caso de haver, para um mesmo autor, mais de

uma obra publicada no mesmo ano, deve-se acrescentar, a data, uma letra identificadora.

Sao seis os elementos essenciais (obrigatério referéncias:

SOBRENOME, Nome. Titulo: subtitulo. edi cal: Editora, ano.

Como regras gerais, usam-se as seguintess

O autor deve ser citado na forma [SOBRENOME, Nome], em que o sobrenome vira
todo em letras maidsculas, e 0 prenome e 0s nomes intermediérios trardo apenas a inicial em
maiusculas.

O titulo aparecera em negrito, separado do subtitulo, se houver, por dois pontos.

A edicdo sera indicada sempre que ndo for a primeira. Devem ser também indicadas
emendas e alteracGes (no caso de edi¢des revistas e/ou ampliadas).

O local e a editora serdo ambos grafados apenas com as iniciais em maiusculas.
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No caso de referéncia a partes de obras, a indicacdo do intervalo de paginas também é

obrigatdria.

No caso de periddicos, a indicagdo do numero e do volume também é obrigatoria.
Os demais elementos (numero de paginas, ilustracdes, colecbes, volumes, séries, etc.)

sdo opcionais.

6.3.3 Elaboracéo de referéncias
Orientag0es feitas de acordo com a ABNT NBR 6023:2002 Informagédo e documentagéo -

Referéncias — Elaboracéao (em vigéncia).

6.3.3.1 Elaboracdo -
6.3.3.2 Formas de entrada
Entrada é a expressdo ou palavra (nome do autor, titulo, etc.) que encabeca uma
referéncia, também chamada de cabecalho. .
6.3.3.3 Autores pessoais

Indica-se a entrada pelo dltimo autor, em maiusculas, seguido dos

prenomes abreviados ou ndo, da mesma omo constam do documento, adotando o

mesmo padrdo. Os nomes devem ser separad I ponto e virgula, seguido de espaco.

MORAES, A. Direito constitucional. 12. aulo: Atlas, 2002. 836 p.

NUZZI, E. F.; BARROS FILHO, C. Globalizagao midia e ética: temas para debater em cursos
de comunicacdo social. Sdo Paulo: Pléiade, 1998. 201 p.

OKUNGO, E.; CALDAS, I. L.; CHOW, C. Fisica para ciéncias bioldgicas e biomédicas. Sdo
Paulo: Harper & Row do Brasil, 1982. 490 p.

Para documentos elaborados por mais de 3 (trés) autores, indica-se apenas 0 primeiro,
acrescentando-se a expressao et al.

GAW, A. et al. Bioquimica clinica. 2. ed. Rio de Janeiro: Guanabara Koogan, 2001. 165 p.
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Nota: Em casos especificos tais como projetos de pesquisa cientifica nos quais a mencao dos
nomes for indispensavel para certificar autoria, € facultado indicar todos 0s nomes.

Os documentos elaborados por vérios autores, e houver uma indicagdo explicita de
responsabilidade pelo conjunto da obra (Organizador, Editor, Coordenador e outros), a entrada
deve ser feita pelo nome deste responsavel seguida do tipo de participacdo escrito abreviado,

no singular, entre parénteses.

PALADINO, G. G.; MEDEIROS, L. A. (Org.). Parques tecnologicos e meio urbano: artigos
e debates. Brasilia: Amprotec, 1997. 319 p.

Entrada de sobrenome composto indicando parentesco como Junior, Sobrinho, Filho, Neto.
COSTA NETO, P. L."O. Estatistica. Sdo Paulo: Edgar Bliicher, 1999. 260 p.

Entrada de sobrenome com[;osto ligado por hifen.

DUQUE-ESTRADA, Osorio. Flor;el de maio: versos. Rio de Janeiro: H. Garnier, 1902.
Entrada de sobrenome composto de um substantivo + adjetivo.

CASTELO BRANCO, Camilo. Amor de salvacdo. Porto: Em s i v Mor 864.

6.3.3.4 Autoria desconhecida

A entrada seré pela primeira palavr em maiuscula.

DIAGNOSTICO do setor editorial brasileiro. Sdo Paulo: Camara Brasileira do Livro, 1993. 64
p.

6.3.3.5 Entidade coletiva

Obras de responsabilidade de entidade tém entrada pelo seu proprio nome, por extenso:

UNIVERSIDADE FEDERAL DE VICOSA. Estatuto da Universidade Federal de Vigosa.
Vigosa, MG, 2000. 27 p.
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Se a entidade tiver duplicidade de nome, acrescenta-se no final a unidade geografica que

identifica a jurisdicdo, entre parénteses.

BIBLIOTECA NACIONAL (Brasil). Um foco de vida: Fundagéo Biblioteca Nacional, agosto
de 1996 a agosto de 1999. Rio de Janeiro: FBN, [19997?]. 46 p.

Quando se tratar de obras de cunho administrativo ou legal, entrar diretamente pelo
nome da entidade ou pelo nome geografico que indica a esfera de subordinacao (pais, estado
Ou municipio).

BRASIL. Ministério da Ciéncia e Tecnologia. Programa de biotecnologia e recurso
genéticos. Brasilia, 2002. 47p.
Nota: Quando a editora é a mesma iinstituicdo responsavel pela autoria e ja tiver sido

mencionada, ndo € indicada.

6.3.3.6 Congressos, conferéncias, Simposios, Seminarios e outros.

Em se tratando de reunides e encontros cientificos tem entrada pelo nome do evento,
com indicacdo do respectivo nimero do evento em algarismos arabicos, ano e local de
realizacao.

SIMPOSIO BRASILEIRO DE REDES DE COMPUTADORES, 13., 1995, Belo Horizonte.
Anais... Belo Horizonte: UFMG, 1995. 6

Para os casos de mais de um evento dos simultaneamente, devem ser separados
entre si por ponto e virgula.

CONGRESSO DE PESQUISA E EX
CIENTIFICA, 4., 1998, Braganca Paulista.

O, 1.; ENCONTRO DE INICIA(;AO
Braganca Paulista: PROPEP, 1998.

6.3.3.7 Entrada por titulo

As obras de responsabilidade de entidades coletivas (com excecdo daquelas de cunho
administrativo ou legal) publicacGes andnimas ou ndo assinadas, ttm entrada pelo titulo da
publicacdo, sendo a primeira palavra impressa em letras maidsculas.

MANUAL de orientagdo da camara especializada de agronomia. Curitiba: CREA, 2002. 94 p.

Os titulos muito longos podem ter as ultimas palavras suprimidas, usando-se reticéncias.
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Para os documentos sem titulo, pode-se atribuir um titulo, entre colchetes, que identifica o

conteddo do documento.

6.4 Edicao

Todos os exemplares produzidos a partir de um original pertencem a mesma edicéo de
uma obra, todas as suas impressoes, reimpressoes, tiragem, etc., produzidas sem modificacdes,
independentemente do periodo decorrido desde a primeira publicacdo. Indica-se a edi¢do de
uma publicacéo a partir da segunda.

Quando houver uma indicacdo de edigdo, esta deve ser transcrita, utilizando-se
abreviaturas dos numerais ordinais e da palavra edicdo, ambas na forma adotada na lingua do
documento. Indicam-se emendas e acréscimos a edi¢éo de forma abreviada. Exemplo:

3. ed. (portugués, espanhol)

2nd ed. (inglés)

2e ed. (francés) '

2. Auful. (alemé&o)

2% ed. (italiano)

Quando esta for revista e aumentada deve ser acrescentada de forma abreviada.

Exemplo: 2. ed. rev. e aum.

6.4.1 Local

O local de publicacdo deve ser in | como figura o documento. No caso de
homénimos de cidades, acrescenta-se 0
Ex. Vigosa, MG; Vigosa, AL; Vigosa, RJ

Quando houver mais de um local para uma s6 editora, indica-se o primeiro ou o mais destacado.

0, do pais etc.

Quando a cidade ndo aparece no documento, mas pode ser identificada, indica-se entre
colchetes [ ].

Na impossibilidade de identificar o local, utiliza-se a expresséo sine loco abreviada, entre
colchetes [S.1.].

OS GRANDES cléssicos das poesias liricas. [S.l.]: Ex Libris, 1981. 60 f.
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6.4.2 Editora

O nome da editora deve ser registrado como figura no documento, abreviando-se 0s
prenomes e suprindo-se palavras que designam a natureza juridica e comercial, desde que sejam
dispensaveis para identificag&o.

Quando houver duas editoras, indicam-se ambas, com seus respectivos locais (cidades).
Se as editoras forem trés ou mais, indica-se a primeira ou a que estiver em destaque.

Na impossibilidade de identificar a editora, indica-se a expressdo sine nomine
abreviada, entre colchetes [s.n.]. Exemplo:

PASQUALLI, O. A. O gueto da comunicacao. 2. ed. Porto Alegre: [s.n.], 1987. 247 p. 46

6.4.3 Data ’ -

Sendo a data um elémenfo essencial, a NBR 6023 recomenda ndo deixar nenhuma
referéncia sem data. Caso néo seja possivel indicar uma daté,' utilizar data de impresséo,
copyright e de distribui¢ao. No entanto, se nenhuma de§sas estiver disponivel, registra-se uma
data aproximada entre colchetes como se segue abaixo:

[1971 ou 1972] um ano ou outro;
[19697?] data prové{vel;

[1973] data certa, ndo indicada no item;

[entre 1906 e 1912] use intervalos menores

[ca. 1960] data aproximada;

[197-] década certa;

[197-?] década provavel;

[18--] seculo certo;

[18--7] século provavel.
Nas referéncias de varios volumes de um documento, publicados em datas

diferenciadas, indica-se a data mais antiga e a data mais recente da publicacdo separada por

hifen.

6.5 Regras gerais de apresentacao
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Os elementos essenciais e complementares da referéncia devem ser apresentados em
sequéncia padronizada.

As referéncias sdo alinhadas somente a margem esquerda do texto e de forma a se
identificar individualmente cada documento, em espaco simples e separado entre si por um
espaco simples. Quando aparecer em notas de rodapé, serdo alinhadas, a partir da segunda linha
da mesma referéncia, abaixo da primeira letra da palavra, de forma a destacar o expoente e sem
espaco entre elas.

O recurso tipografico (negrito, grifo ouritalico) quando utilizado para destacar o titulo
deve ser uniforme em todas as referéncias de um mesmo doeumento.

As referéncias constantes em uma lista padronizada devem obedecer aos mesmos
principios. Ao optar pela utilizagdo de elementos complementares, estes devem ser incluidos
em todas as referéncias daguela lista.

6.6 Modelos de referéncias

6.6.1 Monografias / TCC no todo

Inclui livro e/ou folheto (manual, guia, catalogo, enciclopédia, dicionario etc.) e

trabalhos académicos (teses, dissertacdes, entre ou

Elementos essenciais sao:

SOBRENOME DO AUTOR, Prenome. Titulo. Edicdo. Local: Editora, data de publicacéo.

Exemplo:

HUBERMAN, L. Histdria da riqueza do hamem:21. ed. Rio de Janeiro: LTC, 1986.

Quando necessario, acrescentam-se elementos complementares a referéncia para melhor

identificar o documento. Os elementos complementares séo:

SOBRENOME DO AUTOR, Prenome. Titulo : subtitulo. Tradutor. Revisor. Edigdo. Local:
Editora, data de publicagéo. Descrigéo fisica (nimero de paginas ou volumes), ilustracéo,
dimensdo. Nota série ou colecdo. Notas especiais. ISBN.

HUBERMAN, L. Histéria da riqueza do homem. Traducdo de Waltensir Dutra. 21. ed. Rio
de Janeiro: LTC, 1986. 286 p. Inclui indice. ISBN 85-216-1306-7.
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6.6.2 Monografia / TCC no todo em meio eletronico

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para 0s documentos
monograficos no todo, acrescidas das informacfes relativas a descricdo fisica do meio

eletronico.

SOBRENOME DO AUTOR, Prenome. Titulo. Local: Editora, data. Disponivel em:
<endereco>. Acesso em: dia més. Ano.

BOREM, A. Melhoramento de plantas. \/i¢osa, MG: Ed. UFV, 1999. 1 CD- ROM. Requisitos
do sistema: PC 486 com 12 MB RAM, Driv CD-ROM 8x.

FAINTUCH, J. Nutricdo parenteral. S& Paulo: CAD, 2001. Disponivel em:
<http://www.fugesp.org.Br/nutriesaude3-4htm>. Acesso em: 03 set. 2001, 15:30:30.

Nota: Quando se tratar de obras consultadas online, também séo essenciais as informacdes
sobre o enderego eletrénico, apresentado entre os sinais < >, precedido da expressdo Disponivel
em: e a data de acesso ao documento, precedida daexpressdo Acesso em: opcionalmente
acrescida dos dados referentes a hora, minutos e segundos. Observagao N&o se recomenda

referenciar material eletrénico de curta duracao nas redes.

6.6.3 Parte de monografia / TCC.

Inclui capitulo, volume, fragmento e s partes de uma obra, com autor (es) e/ou

titulo proprios.

SOBRENOME DO AUTOR DO CAPITULO, Prenome. Titulo do capitulo. In: SOBRENOME
DO AUTOR DO LIVRO, Prenome. Titulo: subtitulo do livro. Local de publicagdo (cidade):
Editora, data. volume, capitulo, pagina inicial-final da parte.

6.6.3.1 Capitulo com autoria propria

BAMBERG, G.; CARVALHO, E. G. Comunicacdo integrada: conceitos e casos. In:
CARVALHO, D. T.; NEVES, M. F. (Org.). Marketing na nova economia. Sao Paulo: Atlas,
2001. cap. 13, p. 117-126.

6.6.3.2 Capitulo sem autoria propria
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TANENBAUM, A. S. O Nivel convencional de maquina. In: Organizagao estruturada

de computadores. 3. ed. Rio de Janeiro: LTC, 2000. p. 182-249.

6.6.3.3 Partes de monografia/ TCC em meio eletrénico

As referéncias devem obedecer aos padrdes indicados para partes de monografias,
acrescidas das informacdes relativas a descricéo fisica do meio eletrénico.
MORFOLOGIA dos artrépodes. In: ENCICLOPEDIA multimidia dos seres vivos [S.L.]:
Planeta De Agostini, c1998. CD-ROM 9.

POLITICA. In: DICIONARIO da lingua portuguesa. Lisboa: Priberam informatica, 1998.
Disponivel em: < http://priberam.pt/dIDLPQO >."Acesso em: 8 mar. 1999.

6.6.4 Evento como um todo

Inclui a.conjunte dos documentos reunidos num produto final do proprio evento (atas,
anais, resultados, proceedings, entre outras denominacdes). Os elementos essencials sdo: nome
do evento, numeracéo (se houver), ano e local (cidad'e) de realizacdo. Em seguida, deve-se
mencionar o titulo do documento (anais, atas, topico tematico etc.), seguido dos dados de local

de publicacdo, Editora e data de publicacao.

h

TITULO DO EVENTO, n° do evento, ano de realizagéo, local. Titulo do documento. Local:
Editora, ano de publicacéo. Paginacéo ou volume. SIMPOSIO DE PRODUCAO DE GADO
DE CORTE, 3., 2002, Vigosa, MG. Anais... Vigosa, MG: UFV, DZO, 2002. 271 p.

6.6.4.1 Evento como um todo em meio elet

CONGRESSO DE INICIACAO CIENTIFICA DA UFPe, 4., 1996, Recife. Anais
eletronicos... Recife: UFPe, 1996. Disponivel em:<http://www.propesq.ufpe.br/anais.htm >.
Acesso em: 21 jan. 1997.

6.6.4.2 Trabalho apresentado em evento

SOBRENOME DO AUTOR, Prenome. Titulo do trabalho apresentado seguido da expresséo.
In: TITULO DO EVENTO, n° do evento, ano de realizacéo, local (cidade de realizag&o). Titulo
do documento (anais, resumos, etc.). Local: Editora, ano de publicacdo. Pagina inicial — final
da parte referenciada.
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ORLANDO SOBRINHO, J.; SILVA, L. E. Resposta a calagem. In: SEMINARIO SOBRE
CORRETIVOS AGRICOLAS, 2., 1985, Campinas. Anais... Campinas: Fundacdo Cargill,
1985. p. 123-157.

6.6.4.3 Trabalho apresentado em evento em meio eletronico

GUNCHO, M. R. A educagcéo a distancia e a biblioteca universitaria. In: SEMINARIO DE
BIBLIOTECAS UNIVERSITARIAS, 10., 1998, Fortaleza. Anais... Fortaleza: Tec Treina,
1998. 1 CD-ROM.

SILVA, R. N.; OLIVEIRA, R. Os limites pedagogicos do paradigma da qualidade total na
educacéo. In: CONGRESSO DE INICIA(;AO CIENTIFICA DA UFPe, 4., 1996, Recife. Anais
eletrdnicos Recife: UFPe, 1996. Disponivel
em:<http://propesq.ufpe.br/anais/anais/educ/ce04.htm >. Acesso em: 21 jan. 1997.

6.6.5 Teses, dissertagédo e monografia / TCC.

SOBRENOME DO AUTOR, Prenome. Titulo: subtitulo. Ano de apresentacdo. Numero de
folhas ou volumes. (Categoria e area de concentracdo) — Instituicao, Local, ano da defesa.

CARMO, F. M.'S. Estudo de polimorfismo do gene éandidato, o fator miogénico-5 (myf -
5), em suinos. 2003. 69 f. Tese (Doutorado em Zootecnia) - Universidade Federal de Vigosa,
Vigosa, MG, 2003.

SANTOS, M. L. Crescimento e alocagdo de bi
decorrentes da aplicacdo de nitrogénio 2
Ciéncias do Solo) - Universidade Federal de

assa e de nutrientes em eucalipto,
. 2001. 62 f. Dissertacdo (Mestrado em
a, Vigosa, MG, 2001.

CARNEIRO, N. M. Q. Procedimentos bas
biscoitos, enfocando a legislacao sanitari
90 f. Monografia (Especializagdo em Nutr
Vicosa, MG, 2004.

ara o planejamento de uma industria de
mentos do estado de Minas Gerais. 2004.
aude) - Universidade Federal de Vigosa,

6.6.6 Documento juridico

Inclui legislag&o, jurisprudéncia (decisdes judiciais) e doutrina (interpretacao dos textos

legais).

6.6.6.1 Legislacéo

PAIS, ESTADO E MUNICIPIO. Lei ou decreto, n°, data (dia, més e ano). Ementa. Dados de
publicacdo que publicou a lei ou decreto.
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SAO PAULO (Estado). Decreto n. 2563, de 27 de abril de 1998. Dispde sobre a atualizacio
cadastral dos aposentados e pensionistas da Administracdo Publica Federal direta, autarquia e
fundacional do Poder Executivo da Unido, Lex: Coletanea de Legislacdo e Jurisprudéncia, S&o
Paulo, v. 62, n. 12, p. 1493-1494, 1998.

6.6.6.2 Jurisprudéncia

Compreende sumulas, enunciados, acérddos, sentencas e demais decisdes judiciais.

BRASIL. Tribunal Regional Federal. Apelacdo civel n. 94.01.12942-8-RO. Apelante: llen
Isaac. Apelada: Unido Federal. Relator: Juiz Flavio Dino. Ronddnia, 25 de agosto de 2000. Lex:
jurisprudéncia do STJ e Tribunais Regionais Federais, Sdo Paulo, v. 12, n. 136, p. 223-225, dez.
2000.

6.6.7 Publicacdo periddica

Inclui a colecdo como o todo, fasciculo ou numero de revista, numero de jornal, caderno
etc. na integra, € a matéria existente em um némero, volume ou fasciculo de periddico (artigos
cientificos de revistas, editoras, materias jornalisticas, secoes, reportagens, etc.)

Os elementos essenciais sao:

TITULO. Local de publicacdo: Editora, datas do inicio e de encerramento da publicacio se

houver.

REVISTA ARVORE. Vicosa, MG: Socieda Investigacdes Florestais, 1977-

Quando necessario acrescentam-se s complementares a referéncia para melhor
identificar o documento.
REVISTA ARVORE. Vicosa, MG: Sociedade de Investigacdes Florestais, 1977- Bimestral.
ISSN 0100-6762.

Volumes, fasciculo, nimeros especiais e suplementos, entre outros, sem titulo préprio.

Os elementos essenciais sao:

TITULO DA PUBLICACAO. Local de publicacdo: Editora, numerac&o do ano e/ou volume,
numeracao do fasciculo, informac6es de periodos e datas de sua publicacdo.

Faculdade Municipal de Educagdo e Meio Ambiente — FAMA
Rua Manoel Ferreira Belo, 270 — Centro, Clevelandia, Parana — CEP 85530-000
Telefone: (46) 3252-3399 — E-mail: atendimentogeralfama@gmail.com




sinla MUNICIPIO DE CLEVELANDIA
L 4

f? é Faculdade Municipal de Educacdo e Meio Ambiente I 61
N y
- ’ N

S -
S ‘ ,7‘ “Q primeira do Brasil mantida com recutoos da presewwagdo do meio ambiente” FAMA

REVISTA ARVORE. Vigosa, MG: Sociedade de InvestigacBes Florestais, v. 27, n. 6, nov./dez.
2003.

6.6.7.1 Artigo e/ou mateéria de revista, boletim

SOBRENOME DO AUTOR, Prenome. Titulo do artigo. Titulo do periddico. Local de

publicagdo (cidade), volume, nimero, n° fasciculo, paginas inicial-final, més e ano.

NARDELLI, A. M. B.; GRIFFITH, J. J. Modelo tedrico para compreensao do ambientalismo
empresarial do setor florestal brasileiro. Revista Arvore, Vigosa, MG, v.27, n. 6, p. 855-869,
nov./dez. 2003.

6.6.7.2 Artigo e/ou matéria de revista boletim em meio eletrénico

NARDELLI, A. M. B.; GRIFFITH, J. J. Theoretical model for understanding corporate
environmentalism in the.Brazilian forestry sector. Rev. Arvore, Vicosa, MG, v. 27, n. 6, p.
855-869, Nov./Dec. 2003. Disponivel em:
<http://www.scielo.br/pdf/rarv/v27n6/al2v27n6.pdf>. Acesso em: 11 Oct. 2004.

6.6.8 Artigo e/ou matéria de jornal

Inclui comunicac6es, editorial, ent sOes, reportagens, resenhas e outros.

Os elementos essenciais sdo: autor houver, titulo, titulo do jornal, local de

publicacdo, data de publicacgéo, secédo, cadern arte do jornal e a paginacgdo correspondente.

Quando ndo houver secdo, caderno ou parte, inacdo do artigo ou matéria precede a data.

SOBRENOME DO AUTOR, Prenome. Titulo do artigo. Titulo do jornal. Local, dia més, ano.
N° ou titulo do caderno, se¢do ou suplemento, paginas inicial-final.

NAVES, P. Lagos andinos d&o banho de beleza. Folha de S&o Paulo, Sdo Paulo, 28 jun. 1999.
Folha Turismo. Caderno 8, p. 13.

6.6.8.1 Artigo e/ou matéria de jornal em meio eletrdnico

ARRANJO tributario. Diario do Nordeste Online, Fortaleza, 27 nov. 1998. Disponivel em:
<http://www.diariodonordeste.com.br>. Acesso em: 28 nov. 1998.
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6.6.9 Normas técnicas

AUTOR. N° da norma: Titulo: subtitulo. Local: Editora, Data. N° de paginas.

ASSOCIAC;AO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 6023: Informagio e
documentacao: referéncias: elaboracdo. Rio de Janeiro, 2002. 24 p.

6.6.10 Patentes

ENTIDADE RESPONSAVEL. Autor. Titulo da invencéo na lingua original. N° da patente,
datas (do periodo de registro). Indicagdo da publicacdo, onde foi citada a patente, quando for o

Caso.

PRODUTO ERLAN LTDA (Uberlandia — MG). Paulo César'da Fonseca. Ornamentacéo
aplicada a embalagem. C.I. 10-3-6. BR n. DI 2300045, 12 set. 1983, 28 maio 1985. Revista
da Propriedade Industrial, Rio de Janeiro, n. 762, 28 maio 1985.

6.6.11 Biblia

BIBLIA SAGRADA. A. T. Génesis. 34. ed. S&o Paulo: Ave-Maria, 1982. cap. 19, p. 65.

6.6.12 Verbetes de enciclopédias e dicionari

OPCAO. In: FERREIRA, Aurélio Buarque d
portuguesa. 3. ed. rev. e atual. Curitiba: Po

nda. Novo dicionario da Aurélio da lingua
004. p. 1442.

CASCALHO. In: Michaelis. Disponivel
em:<http://michaelis.uol.com.br/moderno/portugués/index.php>. Acesso em: 17 ago. 2010.
6.6.13 Separatas

FERNANDES, Rosette Batarda. Vocabulario de termos botanicos. Coimbra, Portugal:

Sociedade Broteriana, 1972. Separata de: Anuario da Sociedade Broteriana, v. 38, Coimbra,
Portugal: Sociedade Broteriana, 1972.

6.6.14 Resenha ou recensao de livro
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MACHADO, I. F.; RIBAS, O. T.; OLIVEIRA, T. A. Cartilha: procedimentos bésicos para
uma arquitetura no trépico imido. Sao Paulo: Ed. Pini, 1986. Resenha de: KATINSKY, Jalio
Roberto. Ciénc. Cult., S&o Paulo, v. 38, n. 12, p. 2.075, dez. 1986.

6.6.15 Relatorios
ASSIS, A. V. A passagem para uma universidade integrada. Vicosa, MG: Criar, 2004.
Relatorio.

6.6.16 Entrevistas

MARTINS, Jodo Carlos. Maestro Joao Carlos Martins. [Rio de Janeiro]: GNT, 8 ago. 2010.
Entrevista concedida a Marilia Gabriela Baston Toledo Cochrane.

6.6.17 resumo (abstract)
Alves, Carlos Mario. O desenvolvimento de um suplemento alimentar paraidosos, Caminhos,
Vitoria, v. 4,n.3, p.547, 2009. Resumo.

6.6.18 Trabalhos néo publicados

Quando se tratar de trabalhos ndo publicados, fazer somente a indicacdo na nota de

rodapé.

LSILVA, A. R. M. Estudo sobre obesidade infantil: io de pesquisa. Vicosa, MG, 2010. Néo publicado.

6.6.19 bula de remédio

VICK®-MEL.: xarope. Farmacéutico responsavel: Silvia C. M. de Freitas. Louveira, SP: The

Procter &Gamble, 2010. Bula de remédio.

6.6.20 Catalogos de exposicoes
TELES, Sérgio. Pinturas e desenhos. Belo Horizonte: [s.n.], 1995. 12 p. Catélogo de
exposicéo, 7-27 mar. 1995, Galeria BDMG.

6.6.21 Programas de espetaculos
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CIA. ACASO. A hora da estrela: do original de Clarice Lispector. Adaptacao e diregdo: Cida
Falabella. [Belo Horizonte]: Fundacdo Clovis Salgado, [1997]. Vencedor do Prémio Estimulo
as Artes Cénicas — 1997. Prospecto.

6.6.22 Filmes

SALT. Direcdo: Phillip Noyce. EUA: Sony Pictures, 2010. 1 DVD (100 min.), widescreen,
color., dublado.

CENTRAL do Brasil. Direcdo: Walter Salles Junior. Producdo: Martire de Clermont-Tonnerre
e Arthur Cohn. Intérpretes: Fernanda Montenegro; Marilia Pera; Vinicius de Oliveira; S6nia
Lira; Othon Bastos; Matheus Nachtergaele e outros. Roteiro: Marcos Bernstein, Jodo Emanuel
Carneiro e Walter Salles Junior. [S..]: Le Studio Canal; Riofilme; MACT Productions, 1998.
1 bobina cinematografiea (106 min), son., color., 35 mm. "

6.6.23 Material cartografico(atlas, globos, mapas)

Os elementos essenciais sao: autor(es), titulo, local, editora, data de publicacdo, designacéo

especifica e escala.

INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA (Rio de Janeiro, RJ). Atlas
do Brasil: geral e regional. Rio de janeiro, 1959. 705 p.

BRASIL. Ministério das Minas e Energia.
geoldgico do Quadrilatero Ferrifero, Mi
geoldgico. Escala 1: 150.000.

to Nacional de Producdo Mineral. Mapa
erais, Brasil. Rio de Janeiro,1964. Mapa

6.6.24 Material iconografico (pinturas, foto ras, slides, transparéncias etc.)

Os elementos essenciais sdo: autor, uando ndo existir, deve-se atribuir uma

denominacdo ou a indicacdo sem titulo, entre colchetes), data e especifica¢do do suporte.

KOBAYASHI, K. Doenca dos xavantes. 1980. 1 fotografia, color. 16 cm x 56 cm.

6.6.25 Microformas (microfichas e microfilmes)

LEMOS, Jose do Castro. Como organizar seu arquivo. S&o Paulo: Poligono, 1980. Color., 35
mm. Microfilme.
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6.6.26 Discos (vinil e CD)

Os elementos essenciais sdo: compositor(es) ou intérprete(s), titulo, local, gravadora (ou
equivalente), data e especificagdo do suporte.

ALCIONE. Ouro e cobre. Direcéo artistica: Miguel Propschi. Sdo Paulo: RCA Victor, p1988.
1 disco sonoro (45 min), 33 1/3 rpm, estéreo., 12 pol.

6.6.27 Fita cassete
FAGNER, R. Revelacdo. Rio de Janeiro: CBS, 1988. 1 cassete sonoro (60 min), 3 % pps,

estéreo.

6.6.28 Partituras

Os elementos essenciais sdo: autor(es), titulo, local, editora, data, designacdo especifica e

instrumento a que se destina.

GALLET, Luciano (Org.). Cancdes populares brasileiras. Rio de Janeiro: Carlos Wehns,
1851. 1 partitura (23 p.). Piano.

BARTOK, Béla. O mandarim maravil
Orquestra.

. Wien: Universal, 1952. 1 partitura.

6.6.29 Material tridimensional (esculturas, es, objetos de museu, fosséis, entre outros)

Os elementos essenciais sdo: autor(es), quando for possivel identificar o criador artistico do
objeto, titulo (quando ndo existir, deve-se atribuir uma denominacéo ou a indica¢do Sem titulo,

entre colchetes), data e especificacdo do objeto.

DUCHAMP, Marcel. Escultura para viajar. 1918. 1 escultura variavel.
BULE de porcelana. [China: Companhia das indias, 18--]. 1 bule.

DUCHAMP, Marcel. Escultura para viajar. 1918. 1 escultura variavel, borracha colorida e
cordel. Original destruido. Copia por Richard Hamilton, feita por ocasido da retrospectiva de
Duchamp na Tate Gallery (Londres) em 1966. Colecdo de Arturo Schwarz. Tradugdo de:
Sculpture for travelling.
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6.6.30 Documento de acesso exclusivo em meio eletrénico

Os elementos essenciais sdo: autor(es), titulo do servigo ou produto, versao (se houver)
e descricdo fisica do meio eletrénico. Quando se tratar de obras consultadas online, também
sdo essenciais as informacdes sobre o endereco eletronico, apresentado entre os sinais < >,
precedido da expressdo Disponivel em: e a data de acesso ao documento, precedida da

expressao Acesso em: opcionalmente acrescida dos dados referentes a hora, minutos e segundo.
MICROSOFT Project for Windows 95. Version 4.1. [S.I.]: Microsoft Corpor  tion, 1995. 1
CD-ROM.

AVES do Amapa: banco de dados. Disponivel em: <http liwww.bdt.org/bdt/ avifauna/aves>.
Acesso em: 30 maio 2002,

BIOLINE Discussion List. List maintained by the Bases de Dados Tropical, BDT in Brasil.
Disponivel emi<lisserv@bdt.org.br>. Acesso em: 25 nov..1998.

ALMEIDA, M. P. S. Fichas para MARC [mensagem pessoal].Mensagem recebida por
<mtmendes@uol.com.br>em 12 jan. 2002.

Nota: As mensagens que circulam por intermédio do correio eletronico devem ser referenciadas

somente quando ndo se dispuser de nenhuma outra fonte para abordar o assunto em discusséo.

Mensagens trocadas por e-mail tém carate , interpessoal e efémero, e desaparecem

rapidamente, ndo sendo recomendavel seu u o fonte cientifica ou técnica de pesquisa.

7 CITACAO (ABNT NBR 10520/2

7.1 Definicdes

e Citacdo: Mencdo de uma informacéo extraida de outra fonte;

e Citacdo de citacdo: Citacdo direta ou indireta de um texto em que ndo se teve acesso
ao original,

e Citacgdo direta: Transcricdo textual de parte da obra do autor consultado.

e Citacdo indireta: Texto baseado na obra do autor consultado;
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e Notas de referéncia: Notas que indicam fontes consultadas ou remetem a outras partes
da obra onde o assunto foi abordado;

e Notas de rodapé: Indicacdes, observacbes ou aditamentos ao texto feitos pelo autor,
tradutor ou editor, podendo também aparecer na margem esquerda ou direita da mancha
gréfica;

e Notas explicativas: Notas usadas para comentarios, esclarecimentos ou explanacdes,
que ndo possam ser incluidos no texto.

As citagdes podem aparecer no texto e em notas de rodapé.

7.2 Regras gerais de apresentacao

Nas citacdes, as chamadas pelo sobrenome do autor, pela instituicao responséavel ou
titulo incluido na sentenca devem ser em letras maidsculas e minusculas e, quando estiverem
entre parénteses, devem ser.em letras maiusculas.

Exemplos: Longo e Vergueiro (2003, p. 40) afirmam gue a realidade exige das organizagdes
uma visao estratégica dos negocios, dos modelos gerenciais adotados e do capital humano,
diferenciais competitivos em longo prazo.

A realidade exige das organizacdes uma visao estratégica dos negocios, dos modelos

gerenciais adotados e do capital humano, d
VERGUEIRO, 2003, p. 40)

Especificar no texto a(s) pagina(s

competitivos em longo prazo. (LONGO,

ume(s), tomo(s) ou secdo(des) da fonte
consultada, nas citacGes diretas. Este(s) d seguir a data, separado(s) por virgula e
precedido(s) pelo termo, que o(s) caracte a abreviada. Nas citagdes indiretas, a
indicacdo da(s) pagina(s) consultada(s) € opcional.

As citacOes diretas, no texto, de até trés linhas, devem estar contidas entre aspas duplas.
As aspas simples sao utilizadas para indicar citacdo no interior da citacao.

As citagdes diretas, no texto, com mais de trés linhas, devem ser destacadas com recuo
de 4 cm da margem esquerda, com letra menor que a do texto utilizado e sem as aspas. No caso
de documentos datilografados, deve-se observar apenas o recuo.

Tradicionalmente, essas unidades de informagédo preocuparam-se com a melhoria da
qualidade de seus produtos e servicos, aprimorando a organizacéo fisica e estrutural do trabalho

ou buscando um fluxo organizacional que atendesse 0s objetivos pretendidos. No entanto, essa
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iniciativa em direcdo a qualidade parecia basear-se mais na visdo dos profissionais sobre 0s
servigos do que na opinido daqueles para quem os servicos eram disponibilizados.

Devem ser indicadas as supressoes, interpolacbes, comentarios, énfase ou destaques, do
seguinte modo:
a) supressoes: [...]
b) interpolagdes, acréscimos ou comentarios: [ ]
c) énfase ou destaque: grifo ou negrito ou italico.
Quando se tratar de dados obtidos por informacéo verbal (palestras, debates, comunicagdes
etc.), indicar, entre parénteses, a expressao Informacao wverbal, mencionando-se os dados
disponiveis, em nota de rodapé. v
Exemplo:
No texto: .

O novo medicamento estara disponivel até o final deste ano (informagéo verbal)*

No rodapé da pégina:

1 Noticia fornecida por Jodo Alves Silva no Congresso Brasileiro de Veterinaria, em Vigosa, MG, em setembro de
2010.

Na citacdo de trabalhos em fase de elaboracéo, deve ser mencionado o fato, indicando-

se 0s dados disponiveis, em nota de rodapé.

Exemplo: A aloe vera ajuda na prevencao de s doengas. (em fase de elaboracéo)*

No rodapé da pagina:

1 O poder das plantas, de autoria de Ernesto Brag ela Ed. UFV, 2012.
Para enfatizar trechos da citacdo, deve-se destaca-los indicando esta alteracdo com a

expressao “grifo nosso” entre parénteses, apos a chamada da citagdo, ou grifo do autor, caso o

destaque ja faca parte da obra consultada.

Exemplos: Nas regiGes proximal e distal do fémur, a linha aspera alarga-se para formar uma

superficie posterior adicional. (DRAKE; VOGL; MITCHELL, 2005, p. 513, grifo nosso). 63

“[...] sao separados por uma fossa intercondilar e unem-se anteriormente, onde se articulam

com a patela.” (DRAKE; VOGL; MITCHELL, 2005, p. 513, grifo do autor).

Quando a citacdo incluir texto traduzido pelo autor, deve-se incluir, ap6s a chamada da citagéo,

a expressao tradugdo nossa, entre parénteses.
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7.3 Sistema de chamada

As citacGes devem ser indicadas no texto por um sistema de chamada: numérico ou
autor data.

Qualquer que seja 0 método adotado, deve ser seguido consistentemente ao longo de
todo o trabalho, permitindo sua correlacdo na lista de referéncias ou em notas de rodape.

Quando o(s) nome(s) do(s) autor(es), instituicdo(Ges) responsavel(eis) estiver(em)
incluido(s) na sentenca, indica-se a data, entre parénteses, acrescida da(s) pagina(s), se a citacdo
for direta.
Exemplos:
Em Braga (1999) relata-se a necessidade da preservacao da biodiversidade da Mata Atlantica.
Segundo Gomes (1984, p. 87) assinala "[...] a solugdo para o problema da reforma agréaria no
Brasil." _

Quando houver coincidéncia de sobrenomes dq autores, acrescentam-se as iniciais de
Seus prenomes; se mesmao assim existir coincidéncia, colocam-se 0s prenemes por extenso.
Exemplos:
(BARROS, M., 19458) (BARROS, Mério, 1965)
(MARQUES, O., 1959) (MARQUES, Car

As citacdes de diversos documentos

mesmo autor, publicados num mesmo ano,
sdo distinguidas pelo acréscimo de letras mi las, em ordem alfabética, ap6s a data e sem
espacejamento, conforme a lista de referénci
Exemplos:

De acordo com Silva (2009a)
(SILVA, 2009b)

As citagdes indiretas de diversos documentos da mesma autoria, publicados em anos
diferentes e mencionados simultaneamente, tém as suas datas separadas por virgula.
Exemplos:

(DIAS, 1999, 2002, 2007)

(DIAS; FONSECA; GOMES, 2004, 2005, 2009)
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As citacOes indiretas de diversos documentos de varios autores, mencionados
simultaneamente, devem ser separadas por ponto-e-virgula, em ordem alfabética. Exemplo:

Diversos autores descrevem alternativas para reduzir a emissdo de gases toxicos no planeta.
(PIRES, 1999; LOPES, 2001; MENDES, 2005).

7.3.1 Sistema numérico

Neste sistema, a indicacdo da fonte é feita por uma numeragdo Unica e consecutiva, em
algarismos arébicos, remetendo a lista de referéncias ao final do trabalho, do capitulo ou da
parte, na mesma ordem em que aparecem no texto. Nao se inicia a numeracgdo das citacdes a
cada pagina. _ . ,

O sistema numeérico nao deve ser utilizado quando ha notas de rodapé. A indicagdo da
numeragédo pode ser feita entre parénteses, alinhada ao texto, 'ou situada pouco acima da linha
do texto em expoente a linha do mesmo, ap6s a pontuacao que fecha a citagéo.

Exemplos: : |
Diz Fern n o Pesso : "Tu o v le pen qu n o Im ndo pequen .” ( 3)

Diz Fernando Pessoa: "Tudo vale a pena quande a alma nao ¢ pequena.” '3

7.3.2 Sistema autof data

Neste sistema, a indicacdo da fonte é feita:

a) pelo sobrenome de cada autor ou pelo de cada entidade responsavel até o primeiro
sinal de pontuacéo, seguido (s) da d publicacdo do documento e da (s) pagina(s)
da citacdo, no caso de citacao direta, 0s por virgula e entre parénteses.
Exemplos:

No texto:

A chamada “pandeftistica havia sido forma particular pela qual o direito romano fora integrado
no século XIX n Alemanha em particular.” (LOPES 2000 p. 225).

Na lista de referéncias:

LOPES, José Reinaldo de Lima. O Direito na Histdria. Sdo Paulo: Max Limonad, 2000.
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No texto:

Bobbio (1995, p. 30) com muita propriedade nos lembra, ao comentar esta situacdo que 0s
“juristas medievais justificaram formalmente validade do direito romano ponderando que este
era o direito do Império Romano que tinha sido reconstitui o por Carlos Magno com o nome e
Sacro Imperio Romano.”

Na lista de referéncias: .

BOBBIO, Norberto. O positivismo juridicoe: ligdes de Filosofia do Direito. S&o Paulo: icone,
1995.

No texto:

De fato, semelhante équacionamento do pfoblema conteria 0 risco de se considerar a literatura
meramente como uma fonte a mais de contelidos ja previamente disponiveis, emoutros lugares,
para a teologia (JOSSUA; METZ, 1976, p. 3).

Na lista de referéncias: . '

JOSSUA, Jean Pierre; METZ, Johann Baptist. Editorial: Teologia e Literatura. Concilium,
Petropolis, v.115, n. 5, p. 2-5, 1976.

No texto:

Merriam e Caffarella (1991) observam qu ao de recursos tem um papel crucial no

processo de aprendizagem autodirigida.

Na lista de referéncias:

MERRIAM, S.; CAFFARELLA, R. Lea
Francisco: Jossey-Bass, 1991.

adulthood: a comprehensive guide. San

No texto:

“Comuni e tem que po er ser inter mbi em qu lquer ir unstan i sem quaisquer restrigdes estatais,
pelas moedas dos outros Estados-membros.” (COMISSAO DAS COMUNIDADES
EUROPEIAS,1992, p. 34).

Na lista de referéncias:

COMISSAO DAS COMUNIDADES EUROPEIAS. A unido européia. Luxemburgo: Servico
das Publicacdes Oficiais das Comunidades Européias, 1992.

No texto:
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O mecanismo proposto para viabilizar esta concepcéo é o chamado Contrato de Gestdo, que
conduziria a captacdo de recursos privados como forma de reduzir os investimentos publicos
no ensino superior (BRASIL, 1995).

Na lista de referéncias:

BRASIL. Ministério da Administracdo Federal e da Reforma do Estado. Plano diretor da
reforma do aparelho do Estado. Brasilia, DF, 1995.

b) Pela primeira palavra do titulo seguida de reticéncias, no caso das obras sem indicacdo
de autoria ou responsabilidade, seguida da data de publicacdo do documento e da(s)
pagina(s) da citagde, no'caso de citacao direta, separados por \(irgula e entre parénteses.

Exemplo: -
No texto:

“As IES programardo mecanismos democraticos legitimos e transparenteés de avaliacdo
sistemética das suas atividades; levando em conta seus objétivos institucionais e seus
compromissos para com a sociedade.” (ANTEPROJETO... 1987, p. 55).

Na lista de referéncias:

ANTEPROJETO de lei. Estudos e Debates, Brasilia, DF, n. 13, p. 51-60, jan. 1987.

c) se o titulo iniciar por artigo (definido ou i inido), ou monossilabo, este deve ser

incluido na indicacédo da fonte.
Exemplo:
No texto:
E eles disseram “globaliza¢do” e soubemo assim que chamavam ordem absurda em
que dinheiro é a Unica patria a qual se's teiras se diluem, ndo pela fraternidade,

mas pelo sangramento que engorda poderosos sem nacionalidade. (A FLOR..., 1995, p. 4).

Na lista de referéncias:
A FLOR prometida. Folha de S. Paulo, Séo Paulo, p. 4, 2 abr. 1995.

No texto:

“Em Nova Londrina (PR) as criangas sdo levadas as lavouras a partir os 5 nos.” (NOS CANA
IAIS... 995 p. 2).

Na lista de referéncias:
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NOS CANAVIAIS, mutilacdo em vez de lazer e escola. O Globo, Rio de Janeiro, 16 jul. 1995.
O Pais, p. 12.

7.4 Notas de rodapé

Deve-se utilizar o sistema autor data para as citagdes no texto e 0 numérico para notas
explicativas. As notas de rodapé podem ser conforme 7.4.1 e 7.4.2 e devem ser alinhadas, a
partir da segunda linha da mesma nota, abaixo da primeira letra da primeira palavra, de forma
a destacar o expoente e sem espaco entre elas e com fonte menor.

Exemplos:

1 Veja-se como exemplo desse tipo de abordagem o-estudo de Netzer (1976).
2 Encontramos esse tipo de perspectiva na 22 parte do verbete referido na nota anterior, em grande parte do estudo
de Rahner (1962). X :

7.4.1 Notas dereferéncia

A numeracdo das notas de referéncia é feitaswpor algarismos arabicos, devendo ter
numeracdo unica e consecutiva para cada capitulo ou parte. N&o se inicia a numeracao a cada
pagina. :

A primeira citagdo de uma obra, em nota de rodapé, deve ter sua referéncia completa.
Exemplo:

No rodapé da pagina:

3SILVA, Gislene. O sonho da casa no campo: jornal
2009.

aginario de leitores urbanos. Florianépolis: Insular,

As subsequentes citagdes da mesma obra podem ser referenciadas de forma abreviada,
utilizando as seguintes expressoes, abreviadas quando for o caso:
a) ldem — mesmo autor — Id.;

Exemplo:

2 ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS, 2002, p. 4.
31d., 2005, p. 6.
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b) Ibidem — na mesma obra — Ibid.;
Exemplo:
1CASTRO, 2003, p. 154.
2 |bid., p. 675.
¢) Opus citatum, opere citato — obra citada — op. cit.;
Exemplo: "
p . /
e - '
1 ASSIS, 1981, p. 85. . ! o ’ <
2 GOMES, 1985, p. 96-9% o ¢ v )
3 ASSIS, op. cit., p. 96. '.: p . -
. . . - ’ A
d) Passim — aqui e ali, em diversas passagens — passim; ’
. - _ - . . .

Exemplo: . _ .

. . . . b
13 MATOS, 2009, passim. N ’ - ) :

v 9 .. - .
e) Loco citato — no lugar citado — loc. Cit.; . <
Exemplo:

2 SILVA,; PIRES, 2010, p. 87-89.
2 SILVA; PIRES, loc. cit.

f) Confira, confronte — Cf.;

Exemplo:

3 Cf. NEVES, 2005.

g) Sequentia — seguinte ou que se segue — et seq.;
Exemplo:

2FONTES, 2009, p. 96 et seq.
A expressao apud — citado por, conforme, segundo — pode, também, ser usada no texto.

Exemplos:
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No texto:

Estudos de Zapeda (apud MELO, 1995, p. 5) mostram [...]

“O homem pre is mente o que in nao . O homem nao se define pelo que m s pelo que esej ser”.
(GOMENSORO DE SANCHEZ 963 apud SALVADOR, 1977, p. 160).

No rodapé da pagina:

2 GOMENSORO DE SANCHEZ, 1963 apud SALVADOR, 1977, p. 160.
As expressdes constantes nas alineas a), b), ¢) e f) de s6 podem ser usadas na mesma pagina ou

folha da citacdo a que se referem.

7.4.2 Notas explicativas -

A numeracdo das notas 'explicativas é feita em algarismos arabicos, devendo ter
numeracdo Unica e consecutiva para cada capitulo ou parte. NZo se inicia a numeracdo a cada
pagina. !

Exemplos:
No texto:

No primeiro periodo de coleta de textos, em setembro, as noticias locais superam de forma

expressiva as referentes a outras localida

No rodapé da pagina:

1 E importante observar que a pesquisa nio levou em oticias internacionais.

No texto:
Essa é a légica do jornalismo corporati emissores e receptores frequentemente

cambiam seus papéis.

No rodapé da pagina:

32 Sobre 0 assunto, ver Moura (2002) e Quadros (2005). 71
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7.5 Parégrafo

o Adentramento de 5 toques de espacgo ou 0,5 cm.

o Alinhamento justificado a esquerda e a direita, no corpo do texto.
. Alinhamento a esquerda nos titulos com indicativo numérico.

o Alinhamento centralizado nos titulos sem indicativo numérico.

7.6 Paginacdo e numeracao de paginas

Se houver subdivisé;) do texto em capitulos, cada cépitulo deve iniciar uma nova pagina.

Os numeros das paginas (em algarismos arabicos) devem vir no cante superior direito,
a 2 cm da borda superior. '

A contagem do namero de paginas comeca na folha de rosto (inclusive). Todas as folhas,
a excecao da capa, serao contadas. Nem todas, porém, serdo numeradas.

Os numeros de paginas nao devem ser grafados r.los elementos pre-textuais e na primeira
pagina de cada capitulo.

As péginas dos apéndices e anexos devém ser numeradas em sequéncia a numeragéo do

texto principal.

Havendo mais de um volume, a nume de paginas do segundo volume déa sequéncia

a numeracdo do primeiro volume.

7.7 Abreviaturas e siglas

Quando utilizadas devem obedecer a seguinte sequéncia: ao aparecerem pela primeira
vez no texto, coloca-se 0 nome por extenso e entre hifen as siglas ou abreviaturas. Ex.:

OrganizacGes das NacGes Unidas-ONU-.

7.8 llustracdes
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Elemento opcional  que deve ser elaborado de acordo com a ordem apresentada no
texto, com cada item designado por seu home especifico, acompanhado do respectivo numero
da pagina. Quando necessario, recomenda-se a elaboracdo de lista propria para cada tipo de
ilustracdo (desenhos, esquemas, fluxogramas, fotografias, graficos, mapas, organogramas,
plantas, quadros, retratos e outros) (ABNTNBR 14724:2005).

7.9 Tabelas

Elemento opcional elaborado de acordo com a ordem apresentada no texto, com cada
item designado por seu neme especifico, acompanhado do respectivo nimero da pagina
(ABNTNBR 14724:2005). '

7.10 Estrutura dos trabalhos de graduacao

E a forma como os trabalhos de pesquisa se apresentam considerando-se: elementos pré-
textuais (capa, folha de rosto, termo de aprovacdo, etc.); elementos textuais (introducéo,
desenvolvimento, consideracOes finais) e elementos pos- textuais (referéncias apéndices e

anexos).

7.10.1 Modelo estrutural de TCC da fama

ESTRUTURA | ELEMENTO CONDICAO

Pré-textuais Capa Obrigatorio
Folha de rosto Obrigatério
Termo de aprovacao Obrigatorio
Dedicatoria Obrigatorio
Agradecimentos Obrigatorio
Folha de epigrafe Obrigatorio
Sumario Obrigatorio
Lista de tabelas Opcional
Lista de gréficos Opcional
Lista de figuras Opcional
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Textuais

Lista de quadros Opcional
Lista de abreviaturas Opcional
Lista de siglas e simbolos Opcional
Resumo em lingua vernacula Obrigatorio
Lombada Obrigatorio
Introducéo Obrigatdrio
Desenvolvimento Obrigatorio
Metodologia e Analise de'Dados Obrigatorio
Conclusao - Obrigatorio
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