REGULAMENTO DAS ATIVIDADES ACADEMICAS COMPLEMENTARES DO
CURSO DE BACHARELADO EM ADMINISTRAGCAO

TITULO |

Da Natureza das Atividades Complementares

Art. 1° - As Atividades Complementares sdo componentes curriculares obrigatérios
gue possibilitam o reconhecimento, por intermédio de avaliacao do colegiado de Curso
e da Coordenacdo, das habilidades, conhecimentos e competéncias do aluno,
compreendidas, inclusive, aquelas adquiridas fora do ambito da FAMA, incluindo
cursos, estudos e atividades independentes, transversais, opcionais, e
interdisciplinares, especialmente no tocante as relagdes profissionais, nas acdes de
pesquisa e de ensino que associam teoria e pratica e nas acfes de extensdo

desenvolvidas juntamente a comunidade.

§ 1° - As Atividades Complementares, cuja realizacéo € indispensavel a colacdo de
grau, serdo planejadas de forma a propiciar que os alunos de graduacdo do Curso
de Administracdo da FAMA as realizem no decorrer dos 04 (quatro) anos letivos,

exigindo-se, um total de 200 (duzentas) horas.

§ 2° - As Atividades Complementares tém como principal objetivo estimular a
participacédo dos alunos em experiéncias diversificadas que possam contribuir para a
sua formacao profissional. As cargas horarias obtidas pelos alunos devem ter relacéao
direta com os principios fundamentais do Curso e serdo lancadas no Historico Escolar
do aluno, desde que devidamente comprovadas e observando-se as diretrizes deste

Regulamento.

TiTULO 1l
Da Realizag&o das Atividades Complementares e seu Aproveitamento



Art.3° - As Atividades Complementares desdobram-se em trés niveis: ensino,
pesquisa e extensdao. Devem ser realizadas na propria FAMA ou outras instituicdes de
notoria reputacdo, ndo podendo ser preenchidas por apenas uma espécie de

atividade.

Art.4° - Cabe ao aluno, encaminhar a documentacdo comprobatéria, conforme
previsto neste Regulamento, entregando-o a Coordenacdo de Curso, para

langcamento da atividade e computacao da respectiva carga horaria.

§ 1° - Os comprovantes e formularios deverédo ficar arquivados na FAMA até a

expedicao do diploma de concluséo do Curso Administragao.

§ 2° - O aluno deve guardar uma via do comprovante da atividade realizada entregue

a Coordenacéao até a obtencéo do seu diploma.

§ 3° - Caso o0 aluno nao esteja regularmente matriculado na FAMA, ndo seréa possivel
0 aproveitamento da atividade cumprida no mesmo ano, impondo-se sua matricula do
ano seguinte e adocado do procedimento de aproveitamento das atividades realizadas
no periodo de afastamento.

Art.5° - O aproveitamento das Atividades Complementares na integralizacdo do
curriculo obedecera ao sistema de pontuacao de crédito-hora de atividade.

Art.6° - A Coordenacao de Curso podera exigir, a qualquer tempo, sempre que houver
duvida ou insuficiéncia da documentacdo apresentada na realizacdo deatividade,
independentemente dos requisitos fixados no artigo subsequente, a apresentacéo de
certificados de frequéncia e participacdo, notas obtidas, cargahoraria cumprida,
relatorio de desempenho, relatérios circunstanciados dos discentes e quaisquer
outras provas ou documentos que permitam o efetivo acompanhamento e avaliagao

da respectiva atividade complementar.

Art.7° - Ficam estabelecidas as seguintes exigéncias minimas para o aproveitamento

das atividades complementares e outorga de horas a serem creditadas aos alunos



Atividades Complementares Requisitos para a Contabilizacdo Curricular

Atividades Complementares

Requisitos para a Contabilizacao

Curricular

Congressos, seminarios, conferéncias

e palestras assistidas.

Certificado de participacdo (minimo 3

horas)

de

guardando

Cursos extensdo realizados

correlacio com o

programa do curso.

Certificado de participacdo (minimo 10

horas)

Disciplinas cursadas em outros | Historico académico, com respectiva
cursos de graduacdo ou pOs- | carga horaria e aprovacdo, ementa e
graduagéo. programa da disciplina.

Programas de monitorias Relatorio do professor orientador
Participagéo em projeto de | Relatério do professor orientador
voluntariado (minimo de 4 horas).

Realizacéo de estagios | Atestado de realizacdo do estagio e

extracurriculares

de

devidamente vistado pela instituicdo da

apresentacao relatério,

realizacdo do estagio.

Publicacao de artigos relativos a area

Material publicado.

Apresentagdo de trabalhos em
eventos de iniciacdo a pesquisa
cientifica

Certificado de participacdo e trabalho

apresentado

Participagdo em concursos de

Monografia de areas afins

Monografia elaborada e apresentacdo
de certificado

Outras atividades

A serem fixados pela coordenacéao.

Art.8° - Antes de realizar qualquer atividade complementar que ndo tenha previsao

ou pontuacédo horaria pré-fixada na Tabela deste Regulamento, o aluno




deve, previamente, obter um parecer favoravel da Coordenacao, inclusive quanto a
carga horaria a ser considerada e registrada no historico escolar.

Art.9° - Certificados de cursos realizados pelo académico com carga horaria igual ou
maior que 80 horas, sera submetido a andlise e contabilizado no maximo 50%

(cinquenta por cento) do total de horas cursadas.

Art.10 - Antes de realizar qualquer atividade complementar que néo tenha previsédo
ou pontuacdo horaria pré-fixada neste Regulamento, o aluno deve, previamente, obter
um parecer favoravel da Coordenacdo, inclusive quanto a carga horaria a ser

considerada e registrada no histérico escolar.

Art.11 - Das decisdes da Coordenacdo de Curso de negatdrias do aproveitamento
de qualquer atividade cabera recurso ao Colegiado do Curso, no prazo de 5 (cinco)

dias ap0s a deciséo.

Art.12 — Fica determinado a obrigatoriedade da participacdo dos académicos, nos
eventos de Semana Académica e Iniciacao Cientifica da IES.
TITULO IV

Das Disposicdes Gerais e Especiais

Art. 13 - Os casos omissos neste regulamento seréo resolvidos pela Coordenacao

de Curso, Coordenacao Pedagogica Geral, tendo a aprovacao do colegiado do Curso.

TABELA DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

As Atividades Complementares do Curso de Pedagogia da FAMA sao condi¢cbes
obrigatorias para a conclusao do Curso, e devem ser cumpridas em conformidade com

0 regulamento proprio.



As Atividades Complementares estao classificadas em trés eixos:

1°Eixo — Atividades de Ensino,
2° Eixo — Atividades de Pesquisa e

3° Eixo — Atividades de Extensao.

ATIVIDADES DE ENSINO

Atividade Horas/anuais | Total
Cursos de Lingua Estrangeira Até 20 por 40
idioma
Cursos de Informatica Até 20 20
Disciplinas cursadas em outros cursos de Graduacéo
da FAMA durante o Curso deAdministracdo ou, se
anteriormente, em até 03 (trés) anos do ingresso no Até 40 80
curso, devendo ser
disciplinas correlatas a area de ciéncias sociais
aplicadas.
Disciplinas cursadas em outros cursos de Graduacéo
de outras Instituicbes, durante o curso de
Administracdo ou, se anteriormente, em até Até 40 80
3 (trés) anos do ingresso no curso, devendo ser
disciplinas correlatas a area das ciéncias humanas.
Disciplinas cursadas em cursos de Especializacao,
da FAMA ou de outras Instituicbes, durante o curso Até
. - ! R é 40 80
de Administracdo ou, se anteriormente, em 3(trés)
anos do ingresso no curso.
Monitorias Até 20 40
Viagens de estudo organizadas por Instituicbes de |Até 8 horas para
Ensino Superior. cada instituicdo| 32
visitada
Palestras e conferéncias correlatas & area das 1 hora de evento
Ciéncias Humanas. equivalente a 1
40
hora de
atividade
Representacéo _Dlscente em colegladps _do CUrSO, | Ata 08 horas 48
conselhos superiores e outros de relevancia.
ATIVIDADES DE PESQUISA
Atividade Horas/anuais Total
Partlc!pa(;ao em projetos de pesquisa aprovados pelo 20 horas 60
Colegiado de Curso.
Grupos de Estudos e pesquisas sob supervisao de
professor do curso de Administracdo da FAMA ou 10 horas 30
professor convidado.




Iniciacdes cientificas, incluindo pesquisas realizadas

fora do ambito da Instituicao. 10 horas 30
Monografias produzidas para concursos ou aquelas
gue ndo estejam inseridas nas exigéncias curriculares 20 horas 60
do Curso de Administracao.
Apresentagdo de trabalhos em eventos cientificos e| 10 horas ano
publicacdo de artigos relativos a area de ciéncias| trabalho e 10 60
humanas. horas por artigo
ATIVIDADES DE EXTENSAO

Atividade Horas/anuais Total
Participagdo em projetos de extensao aprovados pelo
Colegigdg de curgo.J P P 20 horas 60
Eventos diversos (Seminarios, palestras, conferéncias, 01 hora de
congressos, semanas Académicas, encontros nacionais| evento equivale 60
e regionais, cursos de extenséo, atualizagéao a 01 hora de
e similares, etc.) promovidos pela FAMA. atividade
Eventos diversos (seminarios, palestras, conferéncias, 01 hora de
congressos, semanas Académicas, encontros nacionais| evento equivale 60
e regionais, cursos de extenséo, atualizagéao a 01 hora de
e similares, etc.) promovidos por outras instituigoes. atividade
Estaglc,)s.Extracurrlculares contemplados como pratica 30 horas anuais 90
pedagogica
Trabalho Voluntario orientado e assistido pela FAMA. Até 20 horas 60




