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REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO

Capitulo I

Das Disposicoes Preliminares

Art. 1° — O trabalho de Conclusao de Curso — TCC ¢ uma atividade obrigatorias,
constituida por componente curricular obrigatério que denomina—se ‘“Seminario de
Producdo Cientifica”, constituindo assim uma sistematizagdo do trabalho realizado em
“Projetos Integradores Interdisciplinar”. O TCC integra a formagdo do Pedagogo do curso
de Pedagogia da Faculdade de Educacao e Meio Ambiente de Clevelandia — FAMA. Todos

os TCC deverao ter como tema: Educagao Ambiental.

Capitulo IT — Dos Objetivos e Caracteristicas

Art. 2° — O TCC do Curso de Pedagogia tem como objetivos:

I — Desenvolver a capacidade de aplicagdo dos conceitos e teorias adquiridas durante o
curso de forma integrada, por meio da execucao de um projeto de pesquisa.

II — Oportunizar momentos criticos—reflexivos de planejamento e disciplina para resolver
problemas dentro das diversas areas de sua formagao.

IIT — Despertar o interesse pela pesquisa como meio para a resolucao de problemas.

IV — Intensificar a extensdao universitaria, por intermédio da resolugdo de problemas
existentes em diversos campos educacionais.

V — Oportunizar aos futuros pedagogos um espago de pesquisa na area educacional
culminando em elaboragdo de Semindarios de Produgao cientifica.

VI — Estimular o espirito de professor—pesquisador, pedagogo—pesquisador.

VII — Estimular a sua formagdo continuada na area educacional como parte integrante do
futuro profissional.
VIII — Promover a interdisciplinaridade entre a base conceitual do Curso de Pedagogia

juntamente com a tematica ambiental, um dos eixos norteadores do curso.
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Art. 3° — O Trabalho de Conclusao de Curso sera producao de artigo cientifico vinculado a
projetos de pesquisa, ensino e extensdo ou referente a confeccdo de produtos
didaticos—pedagogicos dirigidos ao ambito educacional, cujos processos e resultados sejam

documentados.

Capitulo I1I

Das Atribuicoes

Art. 4° — Havera um docente do componente curricular que direcionara os conceitos e
teorias que deverao ser desenvolvidos para a elaboracao do projeto de Pesquisa e seu artigo
final ou monografia final. Cada académico escolhera um docente do curso de Pedagogia
da FAMA para ser seu orientador tanto no projeto como no artigo final de acordo com o

tema pretendido.

§ 1° — Cada orientador de TCC sera escolhido pelo proprio académico;

§ 2° — O professor orientador deverd combinar dias e horas com os académicos para
orientagdo do projeto e do Trabalho final, registrado em fichas de presencas, as quais
deverdo ser entregues ao final da defesa. As orientagdes ndo poderdo ser em horario de
aula, pois cada professor orientador recebera por cada académico orientado.

§ 3° — Fica estabelecido que a cada orientagdo definida para o Professor(a) Orientador(a)
culminard uma gratificagdo por académico orientado, sendo no méaximo cinco orientandos

para cada orientador.
Art.5°— — Sao atribui¢cdes do Coordenador de Curso:

I — Fazer o levantamento das tematicas de investigagdo junto aos académicos envolvendo
questdes de educagdo e meio ambiente;

II — Promover e organizar reunides com os orientadores a titulo de acompanhamento dos
avancos da atividade de orientacdo. Tais encontros deverdo ser peridodicos (mensais ou

bimestrais);
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IIT — Organizar as bancas examinadoras junto com os professores orientadores e fixar o
cronograma de apresentacdo dos trabalhos;
IV — Supervisionar o trabalho desenvolvido pela Banca Examinadora e coletar os

respectivos pareceres e notas.
Art.6° — Ao orientador de TCC compete:

I — Apresentar aos académicos o funcionamento do TCC; planejar o desenvolvimento do
trabalho; e definir as regras de atuagdo com o académico sob sua orientacao;

IT — Orientar o(a) académico(a) na constru¢do do projeto e do Trabalho de Conclusao de
Curso, respeitando as normas da Metodologia Cientifica;

[T — Indicar bibliografia adequada a construgdo do Projeto e do Trabalho de Conclusao de
Curso;

IV — Considerar com o (a) académico (a) as reformulagdes necessarias,

orientando—o continuamente durante a elaboracao do trabalho;

V — Avaliar os trabalhos parciais de desenvolvimento de TCC, iniciando—se no projeto até
o trabalho final;

VI — Organizar a banca examinadora junto com o coordenador de estagio, indicando o
terceiro membro da banca;

VII — Coordenar as bancas examinadoras de seu (s) orientando (s);

VIII — Formalizar junto ao Curso de Pedagogia os resultados da avaliagao do Trabalho de
Conclusdo de Curso através de entrega da ata de reunido da banca devidamente assinada e
com a média aritmética obtida pelo académico (a);

IX — Controlar a frequéncia dos académicos sob sua orientacdo por meio de instrumento
proprio;

X — Receber a versdo final aprovada e orientar o encaminhamento desta pelo académico a

Secretaria Académica e coordenagao.

Art.7 — O professor orientador devera ser docente do Curso de Pedagogia da FAMA.

§ 1° — Cada Professor do Curso de Pedagogia orientara no minimo 5 (cinco) TCCs.
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§ 2° — O académico deve ser um académico regularmente matriculado no Curso de

Pedagogia.

Art.8° — Ao académico compete:
I — O académico devera estar regularmente matriculado no Curso de Pedagogia da
Faculdade FAMA.

IT — Entrar em contato com o Professor Orientador respeitando os prazos previstos no
cronograma de TCC;
IIT — Cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos para o TCC, preenchendo todos os
registros necessarios a consecucao do trabalho;
IV — Desenvolver as atividades do TCC de acordo com as condi¢des definidas neste
Regulamento e com as normas da Faculdade FAMA.
V — Participar das atividades definidas com o Professor Orientador;
VI — Cumprir os prazos de entrega de relatorios, parciais e final;
VII — Tomar conhecimento das normas do TCC e seu funcionamento;
VIII — Elaborar o projeto de pesquisa do TCC e encaminhé-lo ao Professor Orientador para
a aprovacao;
IX — Realizar a atividade de TCC conforme o previsto no Projeto, e dentro do cronograma,;
X — Encaminhar para cada parecerista uma copia encadernada do TCC, além de do envio
em formato digital (DOC ou PDF) para que estes possam verificar se ha ou nao casos de
plagios.
XI — Reformular o TCC de acordo com eventuais indicagdes dos pareceristas;
XII — Enviar um arquivo (PDF) do TCC com a declaracdo de aprovacdo e as devidas
assinaturas dos componentes da Banca, do Orientador e do Académico, € uma cdpia para a
Coordenacdo do Curso desta versdo, no prazo maximo de 15 dias, apos a apresentagcdo do
TCC.
XIII — Comunicar por escrito ao Coordenador de Curso qualquer irregularidade que

comprometa o desenvolvimento do trabalho.

Art.9° — Aos pareceristas compete:
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I — Avaliar e emitir parecer conforme Regimento do TCC.

II — Verificar se ha situagdes de plagios ou irregularidades no TCC.

Capitulo IV

Da Operacionalizacao

Art.10° — O TCC devera obrigatoriamente ser desenvolvido individualmente.

Art.11° — De acordo com o cronograma de atividades:

I — O Coordenador de Curso deverd encaminhar relagdo indicando os temas que os
professores tém interesse em orientar.

I — O Coordenador de Curso deve divulgar relagdo com os temas de interesses dos
académicos, bem como, as possibilidades de orientagdo dos orientadores;

IIT — Os temas de interesse podem/devem explorar a tematica ambiental;

IV — Caso o académico participe de projeto de pesquisa, podera indicar o nome do

professor;

Capitulo V

Da avaliacao

Art.12° — O Trabalho de Conclusdo de Curso sera avaliado por uma banca examinadora
composta por trés integrantes: orientador do trabalho, coordenador da banca e outros dois

professores, sendo um interno da Faculdade FAMA e outro externo.

§ 1°— A composicdo da banca examinadora, além da presenca obrigatdria do orientador,
terd como segundo membro um professor que compde o colegiado de curso, cuja formagao
tenha afinidade com o tema, e no caso do terceiro membro, a escolha se dard por meio de

entendimento entre o Coordenador do Trabalho de Conclusdo de Curso e o/a Orientador/a.

Art.13° Os procedimentos da banca examinadora serdao os que seguem:
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I — O académico terd no maximo 20 minutos para apresentar a defesa de seu TCC, seguida
de 10 minutos para arguigao;

IT — A apresentacdo perante a banca examinadora serd aberta a participagdo do publico;

IIT — Apds a apresentacdao do trabalho pelo académico e posterior arguicdo, ocorrera ade
apresentacao de pareceres e sugestdes dos membros da banca avaliadora;

IV — O(a) académico (a) que ndo obtiver média minima de sete (7,0) estard
automaticamente reprovado no componente curricular de Trabalho de Conclusdo de Curso,

sendo necessario refazer a disciplina.

Art.14° A avaliagdo do Trabalho de Conclusao de Curso pelos membros da banca sera
efetuada com base no trabalho escrito apresentado pelo académico(a), observando os
seguintes indicativos:
I. Clareza na defini¢ao do problema;
I1. O processo de orientacdo e de investigagao;
III. No corpo do texto:
a) Relacdo do objeto com as linhas de pesquisa, ensino e extensao do curso;
b) Bibliografia bésica e secundaria utilizada para fundamentar o
desenvolvimento do trabalho;
c¢) Organizacdo, raciocinio légico e implicagdo pessoal na redagao;
d) Uso das normas técnicas;

e) Clareza e sistematicidade na apresentacao escrita.
Art.15° O académico ficard reprovado nas seguintes situagdes:

I — Entregar o trabalho final e ndo se apresentar para a defesa oral;
IT — Obtiver nota final inferior a 7,0 (sete).

§ 1° — Em caso de reprovacao, o académico deverd refazer o TCC no proximo ano letivo.

Art.16° Os Trabalhos de Conclusdo de Curso serdo colocados a disposi¢ao do publico e
posteriormente incluidos no repositorio de TCC da Faculdade FAMA, sob dominio

publico.
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Paragrafo unico — Os trabalhos aos quais forem comprovados plagio (no todo ou em
partes) serdo submetidos ao Colegiado de Curso, o qual decidira sobre o encaminhamento
para o Conselho de Etica para deliberagdes subsequentes, estando automaticamente

reprovados.

Capitulo VI

Das disposicoes gerais e transitorias

Art.17° No caso de solicitagdo de ajustes pelos pareceristas, cabera reapresentagao do
trabalho ao Professor Orientador com as alteracdes e complementagdes apontadas em até
15 dias apos a data da apresentagdo do trabalho.

§ 2° — Os pareceres deverdo ser entregues ao Coordenador de Curso conforme previsto no
Cronograma de atividades.

4° — A nota final sera calculada pela média das notas dos pareceristas.
p p

CAPITULO VII - Disposicdes finais

Art.18° — Nao cabera a realizagao de Exame Final para o TCC.

Art.19° — Os casos omissos serdo resolvidos pelo Colegiado do Curso de Pedagogia da
FAMA, no ambito de sua competéncia.

Art.20° — O presente regulamento entrard em vigor na data de sua aprovacao, revogadas as

disposi¢des em contrario.
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ANEXOS

I — Roteiro de elaboracao de projeto de TCC

O projeto de TCC consiste em um plano de pesquisa desenvolvido, discutido e
aprovado previamente pelo Professor Orientador.
Deve seguir a seguinte estrutura:
FOLHA DE ROSTO: nome do académico, do orientador, titulo do trabalho e ano;
1.DELIMITACAO DO PROBLEMA — texto contendo os seguintes aspectos:
— Apresentacdo do objeto da investigacao;
— Argumentag¢do sobre a relevancia do estudo para o campo do conhecimento
educacional.
2. OBJETIVOS — enunciado sintético que identifica o que se pretende atingir com a
pesquisa (geral e especificos);
3. REVISAO DE LITERATURA — texto no qual a dupla de académicos demonstra a sua
familiarizagdo com as ideias, obras e autores do campo tematico que circunscreve o
objeto de investigacdao delimitado em seu projeto;
4. METODOLOGIA E FONTES - breve indicacao do tipo de pesquisa e fonte, bem
como procedimentos e instrumentos de coleta e andlise de dados.
5. REFERENCIAS — relacdo de obras utilizadas de acordo com as normas de
referenciagdo bibliografica da ABNT.

Obs.: Formatagado: papel A4, maximo de 10 paginas, fonte arial, corpo 12, espaco duplo.
II — Trabalho de Conclusao de Curso — TCC — Roteiro Geral

Os estudantes deverdo observar o seguinte roteiro geral para elaboragdo do trabalho
monografico:

1— Elementos pré—textuais

1. 1— Capa;

1.2 — Folha de rosto;

1.3 —Dedicatoria;

1.4—Agradecimentos;
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1.5 — Epigrafe (opcional);

1.6 —Resumo — em pardgrafo unico, de 10 a 15 linhas, com cinco palavras—chave;

1.7 —Sumério.

IT — Elementos textuais

2.1— Introducao — apresentagdo, esclarecimento dos objetivos da pesquisa, dos
antecedentes e tendéncias da problematica e importancia do tema,;

2.2— Desenvolvimento da problemética — a partir de referenciais tedricos da literatura
especializada, da metodologia, dos dados coletados e dos procedimentos adequados ao
objetivo e a pesquisa escolhida;

2.3— Conclusdes ou consideracoes finais — retomada abreviada do itinerario da
investigagdo e conclusdes decorrentes, com indicacdo de desdobramentos para futuras
pesquisas, implicacdes contextuais e posicionamento critico frente a propria experiéncia

de investigagao.

3— Elementos pos—textuais

3.1— Referéncias — seguindo as normas da Faculdade ABNT;

3.2— Apéndices;

1 — Exemplos de tematicas para TCC

e FEducag¢ao Ambiental no curriculo do Ensino Fundamental;

e Educacido Ambiental nos livros do PNLD da Educac¢ao Basica;

e Priticas pedagogicas e Educacdo ambiental no ensino da Arte, Matematica,
Ciéncias, Educacgao Fisica, Lingua Portuguesa;

e Organizagdo do trabalho pedagodgico a partir da Educacdo Ambiental (tema
gerador);

e Experiéncia de Educacdo Ambiental com as modalidades de ensino (Educagdo do
Campo, Educacao de Jovens e Adultos, Educagao Especial, Educagdo a Distancia);

e Educacdo Ambiental e as Tecnologias Assistivas.

e Educaciao Ambiental na Educacao Infantil.



